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AVIS D’APPEL I’OFFRES NATIONAL OUVERT N°008/AONO/MINRESI/CIPM/19
pu 3 4 KRS 2019 EN \’IL.EL DE L'’ELABORATION D’UN PROJET DE
NORME SUR LES TERMINOLOGIES ET CONCEPTS EN MATIERE DE
RECHERCHE, D’INNOVATION ET DE DEVELOPPEMENT TECHNOLOGIQUE

EN PRU&'ED URE D'URGENCE
[

1. Objet de I'Appel d’Offres '
Dans le cadre de "exécution de son Btdgct d’Investissement Public 2019, le Ministére de la

Recherche Scientifique et de I'lnnovation (MINRESI) lance en procédure d’urgerice un
Appel d'Oftres National QOuvert aux Cabinets d’Etudes/ou de consultants en vue de
["¢laboration d’un projet de norme sur les terminologies et concepls en matiére de recherche,
d’innovation el de développement tech:Lulugique.

w

2. Cunsistance des prestations .
Elaborer un document de référence ras_Lcmblant les notions clés qui constituent le fondement

de la Recherche, de I'Innovation et du Développement technologique, sur la base des travaux
existunts sur le plan national et intjmaiinnal avec la participation des acteurs locaux. Il
s’agira spéeifiquement de : ,
= Constituer de maniére ciblée et sélective un répertoire de concepts clés et définitions
les plus récents ;
» [Elaborer un document normatif sur ces terminologies et concepts clés avec la
participation des acteurs locaux;
« Valider le document normatif au MINRESI, devant servir de base & 1'élaboration

d’une norme.

3. Dikus d’exécution
Le délai maximum d’exécution prévu par le Maitre d’Ouvrage pour la réalisation des

prestations est de trois (03) mois.

4. Allotissement
Les prestations, objet du présent appel d’offres, sont constituées d'un seul lot.

S. Coit prévisionnel
Le colt prévisionnel est d’un montant de dix huit millions (18 000 000) francs CFA.

6. Purticipation et origine
La participation au présent Appel d’ Offres est ouverte aux cabinets de consultants ou burcaux

d'Lrudes de droit camerounais exergant dans le domaine,

7. Finuncement m——
Les prestations, objet du présent appel d’offres, sont financées par le Budget d’h:f"esﬁss.um‘?ﬁ“x_

Public du MINRESI de I’exercice 2019, sur la ligne d'imputation budgctmrc 531925902
330002 2079.



Sous peine de rejet, chaque soumissionnaire doit joindre 4 ses pidces administratives, une
caution de soumission établie par une banque de premier ordre agréée par le Ministére charge
des linances et dont la liste figure dans la piéce 11 du DAO, d’un montant de trois cent
cinquante mille (350 000) francs CI'A, et d’une validité de trente (30) jours au-deld de la
validit¢ des offres.

8. Cautionnement provisoire i

9. Consultation du Dossier d’Appel d’Offres
Le dossier peut étre consulté aux hetres ouvrables au MINRESI, Direction des Affaires

Géncrales, Service des Marchés Publics (Béitiment prmmpal] BP 1457, téléphone 222 23 24
42 dés publication du présent avis.

10. Acquisition du Dossier d’Appel d1Offres
Le dossier peut étre obtenu au MINRESI, Dircction des Affaires Générales, Service des

Marchés Publics (Batiment principal), PP 1457, téléphone 222 23 24 42 dés publication du
préscnt avis, contre versement d’une sgmme non remboursable de vingt cing mille (25 000)

francs CFA payable au Trésor public. |
|

11, Recevabilité des offres

Sous peine de rejet, les autres piéces du dossier administratif requises doivent étre
impcrativement produites en originaux ou en copies certifices conformes par le service
émetivur conformément aux stipulationy du Réglement Particulier de I’ Appel d’Offres.

Elles devront obligatoirement dater de moins de trois (03) mois précédant la date originale de
dépdt des offres ou avoir été éablies postéricurement a la date de signature de I’ Avis d’Appel
d’Ollres.

Toule offre incompléte conformément aux prescriptions du Dossier d'Appel d'Offres sera

déclarée irrecevable. Notamment l'absence de la caution de soumission délivrée par une
banque de premier ordre agréée par le Minisiére chargé des Finances.

Chaque offre sera rédigée en frangais ou en anglais en sept (07) exemplaires dont original et
six ((6) copies marqués comme tels, devra parvenir au Service des Marchés Publics du

MINEESI, au plus tard 1@.-1. E D gHj,:r a 14 heures et devra porter la mention :

« AVIS D’APPEL D'OFFRES NATIONAL OUVERT
NGUS/AONO/MINRESI/CPMM/19 | DU 1 4 MARS 2010 EN VUE DE

L’ELABORATION D'UN PROJET DE NORME SUR LES TERMINOLOGIES ET
CONCEPTS EN MATIERE DE RECHERCHE, D'INNOVATION ET DE
DEVELOPPEMENT TECHNOLOGIQUE

ANOUVRIR QU EN SEANCE DE DEPOUILLEMENT »

12. Ouverture des plis
L’cuverture des ollres se fera en deux temps, "ouverture des offres ddmmlbu&ml.b el

techniques interviendra dans un premier temps, suivie dans un second temps de celle des
offres linanciéres des soumissionnaires ayant obtenu la note technique minimale requise.
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L'ouverture  des piéces administratives et des offres techniques aura licu le
1 0 A a:-'ff JL' ]H 4 15 heures par la Commission de Passation des Marchés dans la
salle de reunion du MINRESI.

Seuls les soumissionnaires peuvent ass'rister a cette séance d'ouverture ou s'y faire représenter
par une personne de leur choix dL:mf:nLirnandatée.

Celle des offres financiéres aura licu au terme de I'analyse technique et ne concernera que les
soumissionnaires ayant obtenu la note rL-u[nimalz: de soixante-dix (70) points sur cent (100).

13. Critéres d’évaluation

|
13.1{ ritéres ¢liminatoires

« lausses déclarations ou des piéth: falsifiées;

« Absence de caution de Suumissibn dans le dossier administratif;

« Note techmique inférieure a soixante-dix (70} points sur cent (100) ;
« DPrésence d'informations financiéres dans I'offre technique :

13.2Critéres essentiels |
Les critéres d’évaluation porteront sur ¢

N[ | Critéres . Points
A | Présentation ' - 02
B Expérience du soumissionnaire, pertinente pour la mission 15
i Compréhension des Termes de références, Plan de travail et %
méthodologie proposés -
D Laéistiquc 10
I' | Personnel ' o 51
| Total 100

Seules les soumissions dont les propositions techniques auront obtenues une note supéricure
ou ¢pale & 70/100 seront admises a 'analyse financiére.

N.B : Les détails de ces critcres cssentiels sont précisés dans la grille d’évaluation figurant au
Réglement Particulicr de I' Appel d’Offres (RPAO).

14. Mithode de sélection du consultant
Le consultant sera choisi par la méthode de sélection gqualité-colit (mieux disant)

conlormément aux procédures décrites dans le présent DAO,

Il sery attribué aux offres financiéres de chaque entreprise, une note financiére, calculée de la
manicre suivante

NFi= MMD x 100/M5S

Avee NFi— Note linanciére, MMD= Montant de offre la muoins-disante, MS= montant
évalud du soumissionnaire.

La note finale (NF) de chaque soumissionnaire sera obtenue de la maniére suivante :

NF= [(NT x70) + (NFix30)]/100




Avee NF= note finale, NT= note technique
Le sounissionuaing présentant la note linale la plus élevée sera adjudicataire du marché.

15. Durce de validité des offres
Les suumissionnaires restent engagés par leurs oflres pendant une période de quatre vingt dix

(90) jours & compter de la date limite fixée pour leur dépdt dans les services du MINRESI.

16. Renseignements complémentaires
Les renseignements complémentaires peuvent étre obtenus aux heures ouvrables au Service

des Marchés Publics du MINRESI, batiment principal, BP 1457, t¢léphone 222 23 24 42.

‘ Yaoundé, le 1d Mﬂs 2“1':1

Cupies:

- MINMAP

- ARMP

- Président CIPM ;

- Alfichage. ‘

[ afa



| %

REPUBLIQUE DU CAMEROUN ' REPUBLIC-OF CAMEROON

Faix — Travail - Patrie Feace — \Work — Fatherland
MINISTERE DE L& RECHERCHE | MINISTRY OF SCIENTIFIC
SCIENTIFIQUE ET DE LINNOVATION REE:EARQ‘H AND INNOVATION

e YIS

GI’LN NATIONAL INVITATION TO TENDER N°008/AONO/MINRESI/CIPM/19 OF
LW )0 FOR THE DEVELOPMENT OF A DRAFT. STANDARD ON

Tmmmmc"v AND CONCEPTS IN RESEARCH, INNOVATION AND

TECHNOLOGICAL DEVELOPMENT s

!
IN EMERGENCY PROCEDURE

1. Purpose of the Tender
As part of the execution of its 2019 Public Investment Budget, the Ministry of Scientific
Research and Innovation (MINRESI) is launching in emergency procedure a National Open
Invitation to Tender to rescarch andlor consulting firms for the development of a draft
standard on terminology and concepts in research, innovation and technological development.
2. Nature of services I
The aim is to draw up a reference document which brings together the key concepts that form
the basis of Research, Innovation and|Technological Development, on the basis of existing
work at national and international Iavcl with the support of local stakeholders. It will
specitically involve:

» Constituting in a targeted and selective way a repository of key concepts and most
recent definitions;

*» Elaborating a normative document on these key terminology and concepts with the
supporl ol local stakeholders;

e Validating the normative document at MINRESI, which should serve as a basis for the
development of a standard.

3. Time frame
The maximum time frame set by the Project owner for the execution of the activity object of

this invitation to tender is three (03) months.

4. Allotment
The services covered by this contract consist of a single lot.

5. Estimated cost
The estimated cost 1s FCFA Eighteen millions (18,000,000).

6. Participation and origin
Participation in this Invitation to Tender is open to Cameroonian consulting firms with
-experience in the domain. I

7. Funding
The services covered by this invitation to tender shall be funded by the Public Investment
Budget of MINRESI for the 2019 financial year, on the budget line 53 19 259 02 330002

2079. [

—

_/'_ '
8. Provisional bid bond | /o
Each bidder should attach to his administrative documents a bid bond pi FCFA three
hundred and fifty thousand (350,000) issued by a financial institution ;apprmed by the



Ministry of Finance and listed in Dnumem 11 of the Tender File, valid for thirty (30) days
after the validity date of the bids.

9, Consultation of Tender file _
The file may be consulted during v-.'m‘jing hours at MINRESI, Directorate of General Affairs,
Public contracts Service, PO Box 1457, Tel: 222 23 24 42, upon publication of this notice.

10. Acquisition of Tender File
The file may be obtained from "-,’EI\IRFE}I Directorate of General Affairs, Public Contracts

Service, PO Box 1457, Tel: 222 23 24, 42, upon publication of this notice, against payment of
a non-refundable sum of FCFA twe nd/ five thousand (25,000) to the State Treasury.

11. ﬁ.dmlssmtht} of bids
The documents in the administrative t' le required should be produced in original or certified

copies by the issuing agency in accordance with the provisions of the Special Regulations of
Tender Dossiers, otherwise the file maybe rejected

They must be less than three (3) months old before the original date for submission of tenders
or have been established alier the signature date of the Tender Notice.

In accordance with the requirements of the Tender File, any incomplete offer shall be declared
inadmissible, especially the absence of the bid bond issued by a first-class bank approved by

the Ministry of Finance. |

Each tender shall be wrilten in French or English in seven (7) copies including the original
and six (6) copies labelled as such and shall be sent to the Public Contracts service of

MINRESIno later than 1 6 APR 2019 at 2 pm, bearing the following inscriptions:

OPEN NATIONAL INVITATION TO TENDER N°008/AONO/MINRESI/CIPM/19 OF

14 MR 9019 FOR THE DEVELOPMENT OF A DRAFT STANDARD ON
TERMINOLOGY AND CONCEPTS IN RESEARCH, INNOVATION AND
TECIINOLOGICAL DEVELOPMENT”

TO BE OPENED -‘.’Js‘r’;’,j’ DURING A BID-OPENING SESSION

12. Opening of bids

The opening of bids will be in two stapes: the opening of administrative and technical offers
will take place first, followed by that| of financial offers of bidders who have obtained the
minimum technical scote required.

The opening of the administrativé documents and technical offers will be done
oni f APR 2019 .at3 pm by the Tender Committee in the meeting hall of MINRESL

Only bidders may attend this opening session or be represented by a duly authorized person of
their choice.

The opening of financial offers will take place at the end of the technical analysis and will
concern only bidders who have obtained the minimum score of seventy (70) points out of a
hundred. e
13. Evaluation Criteria 7
13.1Eliminatory criteria

» False declarations or falsified documednis:

« Absence of bid bond in the administrative file:

(Yals”



* Technical scores less than seventy (70) points out of a hundred (100):
* Presence of financial information in the technical offer.

13.2 Key Criteria

The evaluation criteria will include:

N° _ s Criteria ) . Points
A | Presentation ' | _ 02
| B | Bidder’s experience, relevam for the mmgnment _ B 15
C | Unde Unde rstanding of Terms, Wm k Plan and Methodology proposed 7
| D | Logistics ) ) 10
I | Staff ' 51
B Total 100

|
Only bids with (echnical proposals preater than or equal to 70/100 will be accepted for
financial analysis.

N.B: Details of these key criteria !arc specilied in the evaluation grid of the Special
Regulations of Tender Dossiers (RPAQ).

14, Consultant’s Selection Method

The consultant will be selected by the quality-cost selection methodology (Lowest bid
amount) in accordance with the procedures outlined in this Invitation to Tender.

A financial score will be attributed to ﬁlr'm:h firm's {inancial offer, calculated as follows:
NFi=MMD x 100/MS '

With NFi = Financial Score, MMD = amount of lowest bidder., MS = Amount of bidder
concerned.

The final score (NF) of each bidder will be obtained as follows:

NF = [(NT x 70) + (NFix30)] / 100

With NI' = final score, NT = technical score

The bidder with the best scare will be awarded the contract.

15. Validity period of bids
Bidders shall be bound by their offers fur a period of nineteen (90) days as from the deadline

set for their submission to MINRESI.

16. Complementary information
Further information can be obtained during working hours at MINRESI's Public Contracts

Service, in the main building, PO Box 1457, Tel: 222 23 24 42.
Yaounds, the 1 # MAR 2013

Copy:

- MINMAP ;

- ARMIY;

- Chatrgersons of T.03;
- Notice boards.

~3/3
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Réglement général de I'Appel d’Offres (RGAQ)

1. Introduction

1.1 1. Autorité Contractante sélectionne un Prestataire parmi les candidats dont les noms figurent sur
fa lewre diinvitation, conformément 4 la méthode de sélection spéeifiée dans le Réglement
Particulier de "Appel d’Offres (RPAO).

1.2, les Cuandidats sont invités a soumettre un dossier administratif, une proposition technique ¢t une

pronesition linanciére pour la prestation des services nécessaires a la mission désignée dans les

Lermes de Référence. La proposition servira de base aux négociations du contrat et, a terme. au
centrn st avee le Candidat rétenu.

Lo mission sera accomplie conformément au calendrier indiqué dans les Termes de Référence.
|arsgque la mission comporte plusieurs phases, la performance du Prestataire durant une phase
domnee devra donner satisfaction au Maitre d’Ouvrage avant que la phase suivante ne débute.

1.4 [ es Candidats doivent s’informer des conditions locales ¢t en tenir compte dans 'établissement de
leur proposition. Pour obtenir des informations de premiére main sur la mission et les conditions

locales. i1 est recommandé aux Candidats, avant de soumettre unc proposition, d’assisler @ la
conlérence préparatoire aux propositions, si le RPAO en prévoit une. Mais participer & ce genre de
reunion 1'est pas obligatoire. Les représentants des Candidats doivent contacter les responsables
mentionnes dans le RPAO pour organiser une visite ou obtenir des renseignements complémentaires
sur la conférence préparatoire. Les candidats doivent faire en sorte que ces responsables soient
avises de leur visite en temps voulu pour pouvoir prendre les dispositions approprices.

1.5 [ Maitre d Ouvrage fournit les intrants spéeifiés dans les Termes de Référence, aide le Prestataire a
obtenir les licences el permis néeessaires a la prestation des services, el fournit les données et
rapports alTérents aux projets pertinents.

1.6, Veulller noter que

I es colits de "établissement de la proposition ct de la négociation du contrat, ¥ compris de la
Lisiie au maitre d'ouvrage, ne sont pas considérés comme des coiits directs de la mission ¢t ne
«ont done pas remboursables : et que
¢ Maitre d"Ouvrage n’est nullement tenu daccepter 'une quelcongue des propositions
[ laront Glé soumises.

1.7 luw Prestataires fournissent des conseils professionnels objectifs et impartiaux ; ¢n toutcs
circonsiances ils défendent avant tout les intéréts du Maitre d’Ouvrage, sans laire entrer en ligne de
compie éventualité d'une mission ultérieure, et qu’ils évitent scrupuleusement toute possibilité de
contlin avee d autres activités ou avee les intéréts de leur société. Les prestataires ne doivent pas Ctre
ergaucs pour des missions qui seraient incompatibles avec leurs obligations présentes ou passées
crvers o autres Maitres d’Ouvrages, ou qui risqueraient de les mettre dans Pimpossibilité d’exécuter
leur tiche au micux des intéréts du Maitre d’Ouvrage.

17,1, Suns préjudice du caractére général de cette régle, les prestataires ne sont pas engagés dans les
circonstances stipulées ci-apres :

4. Aucune entreprise engagée par le Maitre d’Ouvrage pour fournir des biens ou rcaliser des
prestations pour un projet, ni aucune entreprise qui lui est affilice, n’cst admisc a fournir des
services de conseil pour le méme projet. De la méme maniére. aucun burcau d’études cngage
pour lournir des services de conseil en vue de la préparation ou de 'exécution d’un projet, ni
aucune entreprise qui lui est affiliée, n'est admis ultéricurement a fournir des biens, réaliser des
nrestitions, ou assurer des services liés 4 sa mission initiale pour le méme projet (a moins qu’il
ne s eeisse d'une continuation de celte mission) :

b N1 les prestations ni aucune des entreprises qui leur sont affiliées ne peuvent étre engagées pour
e rission qui, par sa nature, risque de s"avérer incompatible avee une autre de leurs missions,

| 70 o indigud & Ialinéa (a) de la clause 1.7, 1ci-dessus, des prestataires engagés pour assurer des
actie s en aval lorsqutil est essentiel dassurer une certaine continuité, auquel cas le RPAQ doit
larre ctat de cette possibilité et les critéres utilisés dans la sélection du prestataire doivent prendre en
cotnpie lu probabilité d’une reconduction. 1l appartiendra exclusivement au Maitre d’Ouvrage de

Y
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décider de [aire exéeuter ou non des activités en aval ct, dans affirmative, de déterminer quel
prestataire sera engagdé 4 cette fin.

1.8 Le Maitre d"Ouvrage exige des soumissionnaires et de ses cocontractants, qu’ils respectent fes reples
d’éthique professionnelle les plus strictes durant la passation et Iexéeution de ces marehes, [ o vertu
de ce principe, le Maitre d’Ouvrage :

a. Définit aux fins de cette clause, les expressions ci-dessous de la fagon suivante

i. Est coupable de « corruption » quiconque offre, donne, sollicite ou aceepte un quelcongue avantage
en vue d'influencer Iaction d’un agent public au cours de attribution ou de I'exdéeution d'un
marché ;

ii. Se livre 4 des « manceuvres frauduleuses » quiconque déforme ou dénature des tails afin
d’influencer Iattribution ou 'exéeution d”un marché ;

iii. « Pratiques collusoires » désignent toutes formes d'entente entre  deux  ou piusicurs

soumissionnaires (que le Maitre d’Ouvrage en ail connaissance ou nonj visant o mainienir
artificiellement les prix des offres 4 des niveaux ne correspondant & ceux qui résulteraient du feu de
concurrence. '

vi. « Pratiques coercitives » désignent toute forme d atieinte aux personnes ou a leurs biens ou l:|t“
menaces a leur encontre afin d*influencer leur action au cours de attribution ow de fecontion du
marché,

b. Rejettera une proposition d’attribution si elle détermine que 1"attributaire proposé est directement ou
par I"intermeédiaire d'un agent coupable de corruption ou s'cst livre & des manoeuvres Drauduleuses,
des pratiques collusoires ou coercitives pour 1'attribution de ce marché.

1.9, les candidats communiquent les renseignements sur les commissions et primes ¢ventucllement
réglées ou devant étre réglées a des agents en rapport avee la présente proposition. ¢t ['exdéeution du
contrat s'il est attribué au candidat, comme demandé sur le formulaire de proposition hranciére
(lettre de soumission).

1.10. Les candidats nc doivent pas .;nmr ¢té déclarés exclus par le Maiftre d'Ouvrage de toutes
attributions de contrats pour corruption ou manceuvres frauduleuses,

2. Eclaircissements, modifications apportés au DAQ ¢t recours
1 T

2.1 Les Candidats ont jusqu'a une date limite précisée dans le RPAQO pour demander des
éclaircissements sur 'un des documents du DAQO. Toute demande d’¢claircissement doit Cre

"

formulée par éerit, et expédiée par courrer, télécopic ou courrier ¢lectronique a adresse du Maitrg

d’Ouvrage figurant sur le RPAQO. Le Maitre d’Ouvrage donne sa réponse par cowrricr. Lelceopie ou
courrier ¢lectronique a tous les candidats destinataires de la lettre d'invitation ¢1 envoie des copies
de la réponse (en y joignant une Expli%:utir.m de la demande d’éclaircissement. sans ve aentlier
I"origine) & tous ceux d’entre cux qui entendent soumettre des propositions.

2.2.A tout moment avant la soumission des propositions, le Maitre d’Ouvrage peul. pour nonmporte

quelle raison, soit de sa propre initiatiye, soit en réponse & unc demande d éclareissement dun
candidat invit¢ a soumissionner, modifier I'un des documents du DAO au moyen & un addiul. out
additil’ est publié par ¢erit sous la forme d'un addendum. Les addenda sont communigucs par
courrier, 1¢lécopie ou courrier électronique a tous les candidats sollicités, et ont force obligatoine
pour eux. Le Maitre d’Ouvrage peut, a sa convenance, reporter la date limite de remise des
propositions.

2.3 Entre la publication de 'Avis d’Appel d’Offres y compris la phase de pre-qualilication des
candidats, ¢t 'ouverture des plis, tout| soumissionnaire qui s’estime lés¢ dans la proccaure de
passation des marchés publics peut introduire une requéte aupres du maitre d’Ouvrage

2.4 Le recours doit étre adressé au Maitre dfOuvrage Délégué au plus tard quatorze (143 s vmd L
date d’ouverture des offres.
2.5 Le Maitre d’Ouvrage ou le Maitre d’Ouvrage Délégué dispose de cing (05) 11.1111‘1 poxie répgir, 1

copie de la réaction est transmise & I’organisme chargé¢ de la régulation des marches publics
, :

s,



3. Etablissement des propositions

3.1, 1es candidats sont tenus de soumettre une proposition rédigée dans la (les) langue(s) spécifice(s)
dins Je KPAL.

Proposition technique

3.2. | oy e Uétablissement de la Proposition technique, les candidats sont censés examiner les
deements constituant le présent Dossier de Consultation en détail. L'insuffisance patente des

chscipnements fournis peut entrainer le rejet d’une proposition.
| 1 ctublissant la Proposition technique, les Candidats doivent préter particuli¢rement attention aux
corsiderations suivantes :

1. ¢ Cundidat qui estime ne pas posséder toutes les compétences nécessaires a la mission peut se
les procurer en s’associant avee un ou plusicurs Candidat(s) individucl(s) ct /ou d’autres
(“andidats sous forme de co-entreprise ou de sous-traitance, en tant que de besoin. Les Candidats
ne peuvent s'associer avec les autres Candidats sollicités en vue de celle mission gu'avec
Fapprobation du Maitre d’Ouvrage, comme indiqué dans le RPAO. Les Candidats sont
¢reouraeds 4 rechercher la participation de Candidats nationaux en concluant des actes de
coenireprise (actes notariés) avee cux ou en les sous-traitant une partic de la mission ;

ii.  Pour les missions reposant sur le temps de travail, I'estimation du temps de travail du personnel
est lournie dans Ie RPAQ. Cependant, la proposition doit se fonder sur le temps de travail du
personnel qui est faite par le Candidat ;

iii. Il est souhaitable que le personnel spécialisé proposé soit composé cn majorit¢ de salariés
permanents du Candidat ou entretienne avee lui, de longue date une relation de travail stable ;

i v personnel spécialisé proposé doit posséder au minimum ['expérience indiquée dans le RPJ\D
-.!:.':I aura de préférence acquise dans des conditions de travail analogues a celles du pays o doit
s dérouler la mission ;

v ne newt étre proposé un choix de personnel spécialisé, et il n’est autorisé de soumettre qu'un

priculum vitae {CV) par poste.

3.3, | os rapports que doivent produire les Candidats dans le cadre de la présente mission doivent étre

cdives dans la (les) langue(s) stipulés(s) dans le RPAO. 11 est souhaitable que le personnel du

Candidat ait une bonne connaissance pratique des langues frangaise ct anglaisc ;

| 1 Proposition technigue fournit les informations suivantes a I"aide des tableaux joints (Piéce 4) :

. e hreve deseription du Candidat et un apergu de son expérience dans le cadre de missions
simnilaires. Pour chacune d’entre-clles, ce résumé doit notamment indiquer les caractéristiques du
pessonnel proposé, la durée de la mission, le montant du contrat ¢t la part prise par le Candidat :

. loutes les observations ou suggestions éventuelles sur les Termes de référence et

les donndées, services et installations devant étre fournis par le Maitre d’Ouvrage ;

1l [ n deseriptif de la méthodologie et du plan de travail proposés pour accomplir [a mission

v, v, La composition de I'équipe proposée, par spéeialité, ainsi que les taches qui sont

coniiées 4 chacun de ses membres et leur calendrier ;

vi,  Des curricula vitae récemment signés par le personnel spécialisé proposc et le représentant du
Cundidat habilité 4 soumettre la proposition. Parmi les informations clés doivent figurer, pour
¢lucun. le nombre d*années d’expérience du candidat et I'étendue des responsabilités exercées
{ons Je cadre de diverses missions au cours des dix (10) derniéres annces :

vit | estimations des rapports de personnel (cadres, personnel d’appui, temps) nécessaires a
| ecomplissement de la mission, justifiées par des diagrammes & barres indiquant le temps de
vl prévu pour chaque cadre de équipe ;

Vil o deseription déaillée de la méthode, de la dotation en personnel et du suivi envisagé

Jr la formation, si le RPAQ spéeifie que celle-ci constitue un élément majeur de la mission ;

v, loute autre information demandée dans le RPAO.

[ pronosition technigue ne doit comporter aucune information financiére.

ol
=
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Proposition financiére

3.6. La proposition financiére doit étre ¢tablic au moyen des Tablcaux types (Picee =) Dl vpumere
tous les colts afférents a la mission. Si besoin est, toutes les charges peuvent ére ventilees par
aclivité.

3.7. La proposition financiére doit présenter séparément les impdts, droits (¥ compris cotisations de
séeurité sociale), taxes el autres charges [iscales applicables en vertu de la legislation en vigucur
sur les candidats, les sous-traitants et leur personnel (autres que les ressortissants o residents
permanents du Cameroun). sauf indication contraire dans le RPAO.

3.8. Les candidats libelleront les prix de leurs services dans la (les) monnaie(s) specilicers) dans le
RPAO.

3.9. Les commissions et primes, éventucllpment réglées ou devant Ctre réglées par les candidats en
rapport avee la mission, sont préciségs dans la lettre de soumission de la proposition linancicre
(Section 5.A).

3.10. Le RPAO indique combien de temps| les propositions doivent demeurer valides a compter de la
date de soumission. Pendant cette période, les candidats doivent garder & disposition Lo personnel
spécialisé proposé pour la mission, Lg Maitre d’Ouvrage fait tout son possible pour mener o bien
les négociations dans ces délais. Si celui-ci souhaite prolonger la durée de wvalicite des
propositions, les candidats qui n’y consentent pas sont en droit de refuser une telle prolongetion,

4. Soumission, réception et ouverture des propositions

4.1. L original de la proposition doit étre rédigé a 'encre indélébile. Il ne doit comporter aucun ajoul
entre les lignes ou surcharge sur le texte méme, si ce nest pour corriger les éventuclles crrcurs du
candidat lui-méme, toute correction dé ce type devant alors &tre paraphée par le (les) signatairels)
des propositions.

4.2. Un représentant habilit¢ du candidat doit parapher toutes les pages de la proposition. Son
habilitation est confirmée par une procuration écrite jointe aux propositions,

4.3. Pour chaque proposition, les candidats| doivent préparer le nombre dexemplaires indique dans le
RPAO. Chaque proposition technique et financiére doit porter la mention « ORIGINALT » ou
« COPIE », selon le cas. En cas de différence entre les exemplaires des propositions. ¢est
"original qui fait foi.

4.4. Les candidats doivent placer "original et toutes les copies des pitces administratives ¢numerees
dans le RPAQ, dans une enveloppe partant la mention “DOSSIER ADMINISTRATIE . Poriginal
ct toutes les copies de la proposition l;r:chniquu dans une enveloppe portant clatrement L mention
“PROPOSITION TECHNIQUE®. et 'original et toutes les copies de la proposition linancicre.
dans une cnveloppe scellée portant n,?faircm::m la mention “PROPOSITION FINANCIERE™ et
Iavertisscment = NE PAS OUVRIR EN MEME TEMPS QUE LA PROPOSIIION
TECHNIQUE". Les Candidats placent ensuite ces trois enveloppes dans une mémoe enveloppe
cachetée, laquelle porte I'adresse du licu de dépdt des soumissions et les rensecignements indigucs
dans le RPAQ. ainsi que la mention ™ A NOUVRIR QU EN SEANCE DE DEPOUILL FMENT™

4.5. La Caution de Soumission peut étre saisic :

a. Si le Soumissionnaire retire son offre durant la période de validité :
h. S8i, dans les vingt (20) jours suivant la notification du marché, Pattributaire du Marche ne
parvient pas '
i. A signer le marché. ou |
ii. A fournir le cautionnement définitif requis.

4.6. Le dossier administratif, la proposition technique et la proposition financiére diment établis doivent
¢tre remis a I'adresse indiquée au pldb tard 4 la date et & "heure figurant dans le ]yhrﬁ‘ttauk
proposition regue aprés I'heure limite |de soumission des propositions cst retournge i ) MO .Lu'tu.u"
sans avolr ¢é ouverte. /

4.7. Dés que 'heure limite de remise des propositions est passée, les dossiers t.dmm,f*ulm‘ﬂ et lechnigue
sont ouverts par la Commission de Passation des Marchds. La proposition finarcicre. reste Gucherde
et est confiée au Président de la Commission de Passation des Marchés compét G Lu Ji consersve
jusqu’a la séance d’ouverture des proppsitions linanciéres. LN, g st



5. Evaluation des propositions
Gendralites

S| es sowssionnaires ne contacteront pas les membres de la Commission des Marchés et de 1a sous-
corission pour des questions ayant trait a leurs offres, entre I'ouverture des plis et attribution
lu marehc,

5.2, loute tenative laile par un soumissionnaire pour influencer les propositions de la Commission des
Varches, relatives a évaluation et la comparaison des offres ou les décisions du Maitre
o Oluvrage en vue de attribution d’un marché, pourra entrainer le rejet de son offre.

Evaluation des propositions techniques

5.3, 1o Sous-commission d’analyse mise en place par la Commission de Passation des Marchés évalue
lus propositions techniques sur la base de leur conformité aux termes de référence, a Maide des
criteres d ¢valuation, des sous critéres (en régle générale, pas plus de trois(03) par critére) et du
svsleme de points spéeifiés dans le RPAO. Chague proposition eonforme se voit attribuer un score
technigue (St). Une proposition est rejetée 4 ce stade si elle ne satisfait pas 4 des aspects
importunts des termes de référence, ou n’atteint pas le score technique munimum spécifié dans le
REALY

54, A [Missue de Iévaluation de la qualité technique, le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage
Delépue avise les candidats dont les propositions n'ont pas obtenu la note de qualité minimum.
gue leurs offres n'ont pas été retenues ; leurs propositions financiéres leur seront done restituées
sur demande. sans avoir été ouvertes a 'issue du processus de sélection, Le Maitre d'Ouvrage ou
le Maltre d"Ouvrage Délégud, dans le méme temps, avise les candidats gui ont obtenu la note de
gualiteatnon minimum, et leur indique la date, 'heure et le lieu d'ouverture des propositions
Poencieres. Cette notification peut étre adressée par cournier recommandé, télécopie ou courmer
clectronigque.

Ouverture et évaluation des propositions financiéres ¢t recours

5.5. [¢s pronositions financi¢res sont ouvertes par la Commission de Passation des Marchés, en
presence des représentants des candidats qui désirent y assister. Le nom du candidat et les prix
|'|"Uruh|."H sont lus a haute voix et consignés par ¢éerit lors de 'ouverture des propositions

mancieres, [e Maitre d”Ouvrage dresse un proceés-verbal de la séance.

5.6. .-R 24 1 4de chague séance d'ouverture des plis, le Président de la Commission met immédiatement a
o disposition du point focal désigné par I'ARMP, une copie paraphée des offres des
soumissionnaires,

5.7. Iin cas de recours, il doit éire adressé 4 1'autorité chargée des marchés publics avec copies a
'orpanisme chargé de la régulation des Marchés Publics et au Maitre d’Ouvrage ou au Maitre
d"Ouvrage Délégug.

[ doit parvenir dans un délai maximum de trois (03) jours ouvrables aprés ['ouverture des plis,
sous lu forme d'une lettre a laquelle est obligatoirement joint un feuillet de la fiche de recours
diment signée par le requérant ct, éventucllement, par le Président de la Commission de Passation
|-. 5 Marches.

fﬁ;‘x.hw atcur [ndépendant annexe & son rapport, le feuillet qui lui a é1¢ remis, assorti des
conrentaires ou des observations y afférents.

5.8, 1 socscommission d’analyse établit si les propositions financiéres sont complétes (c’est-a-dire si
s 1os clements de la proposition technique correspondante ont ¢été chiflrés : corrige toute erreut
de vivcul, et convertit les prix exprimés en diverses monnaies en francs CFA. Les cours de vente
afficiels wilisés a cet effet, fournis par la BEAC, sont ceux en vigueur 4 la date limite de dépit des
sropositions, [ évaluation est faite sans tenir compte des impdts, droits, taxes et autres charges
liscales wels que définis au paragraphe 3.7,

A b cas de sélection qualité-cotit, la proposition linanciére conforme la moins disante (I'm) regoit un
seove finaneier (S1) de 100 points. Les scores financiers (S) des autres propositions financiéres
sor valeules comme indiqué dans le RPAQ, Les propositions sonl classées en fonctuon de leurs
seares technique (St) et financier (S1) combinés aprés 'introduction de pondérations (T étant le
noetds attribué a la proposition technique et P le poids accordé a la proposition financicre ; T + P
Gant épaus & 100, comme indiqué dans le RPAO). Le candidat ayant obtenu le score technigue et
lnancier combings le plus élevé est invité a des négociations,

n
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5.10. En cas de sélection dans le cadre d’un! budget déterminé, la sous-commission danmalyse retient e
Consultant ayant remis la proposition l{:c]miqu{: la micux classée dans les limites du budget (« prix
évalué »). Les propositions dépassant ce budget sont rejetées. En cas de sélection au moindre cott,
le client ou Maitre d’Quvrage retient la proposition la moins disante (« prix ¢valuc ») parmi eelles
qui ont obtenu le score minimum requis. Dans les deux cas, le Consultant sélectionné sl INvILE <
des négociations.

6. Népociations

6.1. Les négociations auront licu a 'adresse indiquée dans le RPAO, entre le Maitre d Cuvrnee vl le
candidat dont la proposition est retenug, I"objectif étant de parvenir & un accord sur tous [os puints
¢t de signer un contrat. |
En aucun cas des négociations ne peuvent étre conduites avee plus d'un candidat o o fois. Ces
négociations, qui ne doivent pas porter sur les prix unitaires, sonl sanclionnées par n proces:
verbal signé par les deux parties.

6.2. Les négociations comportent une discussion de la proposition technique, de la mcthodologic
proposée (plan de fravail), de la dotation en personnel et de toute suggestion faite par e candidat
pour améliorer les termes de référenge. Le Maitre d” Ouvrage ct le candidal metient ensuile au
point les termes de référence finaux, la dotation en personnel, et les diagrammes i barres iy uant
les activités, le personnel utilisé, et le temps passé sur le terrain et au siége. le temps de il en
mois, les aspects logistiques et les conditions d’établissement des rapports. Le plan de 1ravail et les
termes de référence finaux qui ont €té convenus sont ensuite intégres a la « desceription des
services », qui fait partie du contrat, 11 faut veiller tout particuli¢rement a obtenir du candidat
retenu le maximum qu'il puisse offrir dans les limites du budget disponible, et a délinir clairement
les intrants que le Maitre d'Ouvrage dl}it fournir pour assurer la bonne exceution de la mission,

6.3. Les négociations financiéres visent nolamment a préciser (le cas ¢chéant) les obligations lscales du
candidat en République du Cameroun, et la maniére dont elles sont prises en comnie duns [e
contrat ; elles intégrent aussi les modifications techniques convenues au colit des services. Saal
circonstances exceptionnelles, les négociations financiéres ne portent niosur los taos de
rémunération du personnel (pas de ddcomposition de ces taux), ni sur d’autres taux wlaines quel
que soit le mode de sélection.

6.4. Ayant fondé son choix du candidat, entre autres, sur une Cvaluation du personne. specialise
proposé, le Maitre d’Ouvrage entend négocier le contrat sur la base des experts dont Ie nom figure
dans la proposition. Préalablement |4 la négociation du contrat, e Maitre d Quyrage exige
I"assurance que ces experts soient cifectivement disponibles. Elle ne prend en consideration aueun
remplacement de cc personnel durant les négociations, a moins que les deus partivs o
conviennent que ce remplacement a été rendu inévitable par un trop grand retard du processus de
sélection, ou que ces remplacements sont indispensables & la réalisation des objectils de
mission. Si tel n'est pas le cas, et s'il est élabli que le candidal a proposé une personne cle sins
§'&tre assuré de sa disponibilité, la société peut étre disqualilice.

6.5. Les négociations s achévent par un examen du projet de contrat. Ln conclusion des négociations., le
Maitre d’Ouvrage et le candidat paraphent le contrat convenu. Si les négociations cchouenl. le
Maitre d’Quvrage invite le candidat dont la proposition a ¢1¢ classée en deuxicme position @ des
négociations.

7 Attrihutiun du contrat

7.1. Le contrat est signé une fois les négociations menées a bien. Le Maitre d"Ouvrage attribay ol pthlic
les résultats.
7.2. Le candidat est censé commencer sa nission & la date et au licu spéeific dans le RPADL ——==g
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8. Publication des résultats d’attribution et recours
8.1. Le Maitre d’Ouvrage communique & fout soumissionnaire ou administration coneernge. ur requéte
4 lui adressée dans un délai maximal de cing (05) jours aprés la publication.des résultats
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d atirthution, le rapport de I'observateur indépendant ainsi que le procés-verbal de la scance
d attribution du marché v relatif auquel est annexé le rapport d’analyse des offres.

8.2. 1 ¢ Maitre d'Ouvrage est tenu de communiquer les motifs de rejet des offres des soumissionnaires
concernes qui en font la demande.

8.3. Apres la publication du résultat de Pattribution, les offres non retirées dans un délai maximal de
guinese i 13) jours seront détruites, sans qu’il y ait licu de réclamation. a I'exception de 'exemplaire
desting 4 Norganisme chargé de la répulation des marchés publics.

8.4, I'n cas de recours tel que prévu par le Code des marchés publics, il doit étre adressé a I’autorité
chargee des marchés publics avec copies a4 'organisme chargé de la régulation des marchés
publics ¢ au Maitre d’Ouvrage ou au Maitre d’Ouvrage Délégué et au Président de la
Conmmission,

Il doit intervenir dans un délai maximum de cing (05) jours ouvrables aprés la publication des
resullats,
9. Confidentialité

Aucun renseignement concernant 1'évaluation des propositions et les recommandations d’attribution ne
dat Stre commumgué aux candidats ayant soumis une proposition ou a toute autre personng n'avant pas
qualite powr participer & la procédure de sélection, tant que 'attribution du contrat n*a pas ¢été notifiée au
candidat gagnant.

10. Signature du marché

10.1. Apres publication des résultats, le projet de marché souscrit par attributaire est soumis & la
Commission de Passation des Marchés et le cas échéant, 4 la Commission Spécialisée de
Controle des Marchés compétente pour adoption.

1.2, [ e Madtre d'Ouvrage ou le Maitre d’Quvrage Délégué dispose d’un délai de sept (07) jours pour la
aprature du marché, a compter de la date de réeeption du projet de marché adopté par la
Commission des Marchés compétente et souscrit par ['attributaire.

10.3. | ¢ marché doit étre notifié 4 son titulaire dans les cing (05) jours qui suivent la date de sa

sigrtalure.

11. Cautionnement définitif

11,1, Dans les vingt (20) jours suivant la notification du marché par le Maitre d’ Ouvrage, le prestataire
fournirn au Maitre d'Quvrage un Cautionnement définitif, sous la forme stipulée dans le RPAQO.
conformément au modéle fourni dans le Dossier d” Appel d"Offres.

11.2. [ ¢ cautionnement dont le taux varie entre 2 et 5% du montant du marché, peut étre remplacé par la
sarantic d une caution d'un établissement bancaire agréé conformément aux textes en vigueur, ¢t
comise au profit du Maitre d’Ouvrage ou par une caution personnelle et solidaire.

11.3. | o potites o moyennes entreprises (PME) a capitaux et dirigeants nationaux peuvent produire 4 la
place du cautionnement, soit une hypothéque légale, soit une caution d'un établissement bancaire
o d un orpanisme financier agréé de premier rang conformément aux lexies en vigucur.

| 114, [ absenee de production du cautionnement définitif dans les délais prescrits est susceptible de
donner licu a la résiliation du marché dans les conditions prévues dans le CCAG.



Piece n°3 : Reéglement Particulier de I’Appel
d’Offres (RPAO)

1.1 Données particulicres

Nom du Maitre d’Ouvrage bénéficiaire des prestations :  Le Ministre de la Recherche Scientifique ¢
de 'lnnovation.

1.2 Mode de sélection : Le consultant sera choisi par la méthode de sélection qualite-cout fmieux
disant) conformément aux procédures décrites dans le present DAO.

1.3 Titre du projet : ELABORATION D'UN PROJET DE NORME SUR LES TERMINOLOGIES
ET CONCEPTS EN MATIERE  DE RECHERCHE, DIINNOVATION K1 DE
DEVELOPPEMENT TECHNOLOGIQUE

1.4 L’objectif global de cc projet est d’¢laborer un document de référence rassemblant les notions cles
qui constituent le fondement de la Recherche, de I'Innovation et du Développement technologique. sur
Ja base des travaux existants sur le plan national et international avec la participation des acteurs locaux.
Il s"agira spéciliquement de :

s Constituer de maniére ciblée et sélective les concepts clés et les définitions les plus recenios

e FElaborer un document normatif sur ¢es terminologies et concepts clés avee la participation des

acleurs locaux:
o Valider le document normatif au MINRLESI, devant servir de base a I"¢laboration & une norme.

2.1 Le Président et les membres de lp Commission de Passation des Marchés ainsi que les
soumissionnaires ont I’obligation d’observer scrupuleusement les régles d’éthique professionnelles A eet
¢gard, ils doivent s abstenir de tout acte de corruption ou de manauvres frauduleuses. In clien en vertu
de cc principe :

1) est condamnable pour corruption ;|
- quiconque donne, sollicite ou accepte|un quelconque avantage en vue d'influencer uction d un
agent public au cours de 'attribution ou de I'exéeution d’une prestation ¢
- toute personne qui fournit, sollicite ou accepte plusieurs offres émises par le méme  sounnssionnaire
sous des noms de socidtés  différentes etfou sous des numéros d’enregistrement diffcrents. '
i1) Est condamnable pour manccuvres frauduleuses :
- quiconque déforme ou dénature des faits afin d’influencer I"attribution ou I"exécution dun miarehe de
maniére préjudiciable au Maitre d"Ouvrage :
- toute personne auteur ou complice d’entente ou manceuvres collusoires des soumissionraires (avant
ou aprés la remise des offres) visant @ maintenir artificiellement les prix des offres 4 des nmiveads e
correspondant pas & ceux qui résulteraient du jeu d’une concurrence libre et ouverte.

2.2 Des éelaircissements peuvent étre demandds sept (07) jours avant la date de dépot des soumissions.
|es demandes d’éclaircissement doivent ére expédides au MINRESI, Direction des Allaires Generales.
Service des Marchés Publics, BP 1457, téléphone 222 23 24 42,

3.1 Les propositions devront étre rédigées cn frangais ou cn anglais,

3.2 Deux consultants figurant sur la liste restreinte peuvent s’associcr : NON

3.3 Les montants devron: étre libellés en [rancs CFAL



3.4 [es pronositions doivent demeurer valides soixante (60) jours apres la date de soumission.

A5 T es consultants doivent soumettre un original et six (06) copies de chaque proposition.

La liste des imformations sur la qualification devra étre regroupée en trois (03) volumes insérés
respectivement dans des enveloppes intérieures et détaillées comme suit

. Volume 1 [ ¢ dossicr administratif contiendra les piéces suivantes :
a0 Tadéclaration dintention de soumissionner, timbrée (suivant modéle joint) :
b l¢ pouvoir de signature le cas échéant ;
¢ une copic certifiée conforme de 'attestation de non redevance en cours de validite;
d. une copic certifiée conforme de la carte de contribuable ;
¢ une attestation de non-faillite établic par le Tribunal de Premiére Instance datant de moins de
trots (033 mois précédant la date de remise des offres:
{0 une attestation de domiciliation bancaire;
o, o guittance d’achat du dossier d”Appel d'Offres d’un montant de vingt cing mille (25 000)
[ranes C1FA:
ho La caution de soumission (suivant le modéle joint) d'un montant de trois cent cinguante mille
(350 0007 francs CFA et d’une durée de validité de trois (03) mois ;
o Lone attestation de non exclusion des Marchés Publics délivrée par I'organisme chargé de la
reeulation des marchés publics ;
neoattestation déliveée par la Caisse Nationale de Prévoyance Sociale certifiant que le
seumissionnaire a satisfait 4 ses obligations vis-a-vis de ladite caisse datant de moins de trois
mois a compter de la date de signature de ladite attestation ;
| ne déclaration sur "honneur que le candidat n'a pas abandonné de marchés au cours des trois
dernicres années ot ne figure pas sur la liste des entreprises défaillantes établie par le MINMAP
chaque debut d’annde.

i

2. Volume 2 ;[ ¢ dossier technique contiendra les piéces ci-aprés visées dans le 3.4 du RGAO:

L ne bréve description du Candidat et un apergu de son expérience récente dans le cadre de

missions similaires (Tableau 3B). Pour chacune d'entre elles, ce résumé doit notamment

mdiquer les caractéristiques du personnel proposé, la durée de la mission, le montant du contrat

¢l la part prisc par lc Candidat ;

b, Toutes observations ou suggestions éventuelles sur les Termes de référence et les données,
serviees o installations devant étre fournis par le Maitre d’Ouvrage (Tableau 3C) ;

¢, D odeseriptil’ de la méthodologie et du plan de travail proposés pour accomplir la mission
b lean 310

. L compesition de 'équipe proposée, par spécialité, ainsi que les tiches qui sont confides a
chavun de ses membres ct leur calendrier (Tableau 3F) ;

¢ Des curricula vitae récemment signés par le personnel spécialisé proposé et le représentant du

Candidat habilité 4 soumettre la proposition (Tableau 3F). Parmi les informations clés doivent

ieurer. pour chacun, le nombre d’années d'expérience du Candidat ct ['étenduc des

responsabilités exercées dans le cadre de diverses missions au cours des cing (035) derniéres

ANTICLSE
0 Les estimations des apports de personnel (cadres et personnel d’appui, temps nécessaire a
Taccomplissement de la mission) justifiées par des diagrammes & barres indiquant le temps de
travail prévu pour chaque cadre de 1"équipe (Tableaux 3E et 3G) ;
| ne deseription détaillée de la méthode, de la dotation en personnel et du suivi envisagés pour la
lormation. si le RPAQ spéceific que celle-ci constitue un élément majeur de la mission ;
. loute autre information demandée dans le RPAO.

3. Volume 3 - La proposition financiére contiendra les pitees ci-aprés visées du 3.6 du RGAO:
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a. La soumission proprement dite, en original rédigé sclon le modéle joint. tmbre au il en
vigueur, signée et datée ; '
. Le Borderean des Prix Unitaires ddment rempli signe, daté et cacheté:
¢. Le Détail quantitatif et estimatif dment rempli sign¢, datc ct cachete;
d. Le Sous-Détail des prix et/ou la d{:m:rnposiliml des prix lorfaitaires.

N.B : Les différentes partics d’un méme dossier doivent obligatoirement étre scparces par les
& . . [ 4 il . ik e "
intercalaires de couleur aussi bien dans 'original que dans les copics, de manicre a faciiiter son examuen

L¢ Dossier Administratif et les propositions techniques et financiéres doivent &tre soumises au plus tard
le 4 14 heares au Service des Marchés Publics du MINRESL

les dossiers administratifs et les propositions techniques seront ouverts par la Commission de Passation
des Marchés placée auprés du MINRESI ddns la salle de réunion du MINRESI le i
partir de 15 heures. en présence des soumissionnaires qui désirent prendre part a la scance Jolbverture
des plis ou de leurs représentants diment mandatés.

Tout complément d’information a l’.ﬁululiié Contractante doit étre envoyd 4 [adresse swvante
MINRESI BP : 1457 Yaoundé.

|.e nombre de points attribués pour chaque critére et sous critére d*évaluation cst l¢ suivant :

a) CRITERES ELIMINATOIRES ;
b) fausses déclarations ou des piéces lalsifices;

¢) Absence de caution de soumission dans le dossier administratil;

d) Note technique inférieure  soixante-dix (70) points sur cent (100) :
¢) Présence d’informations financiéres dans Ioffre technique.

b) CRITERES ESSENTIELS

ch ' - Critércs SR : Points
A | Présentation - . : .2
- B | Expérience du soumissionnaire, pertinente pour la mission .18
2 Compréhension  des Termes | de  références, Plan de  travail ¢l S

_méthodologic proposés rm o R -

D | Logistique o [ L)
F | Personnel S 33
N Tatal ) 100

|
A Dissue de I'examen des offres administratives et techniques, scules les offres linancicres des
soumissionnaires qui auront présenté une offre administrative conforme et obtenu une note leehnigue
supéricure ou ¢gale a 70 points sur 100 scront analysces.

b) le dossier financier

Il sera attribué aux offres financiéres de chaque entreprise, une note linanciére, caleulée due la manicre
sulvante ! 2

NFi= MMD x 100/M5S

Avec NFi= Note financiére, MMD= Montant de 'offre la moins-disante, MS  mentant ovilue du
SOWTIESS10NNAITE. i

La note finale (NF) de chaque soumissionndire sera obtenue de la maniére suivante : P e
NF= [(NT x70) + (NFix30)]/100 »
Avee NI= note finale, NT= note technique
Le montant de I'Offre sera déterminé en regtifiant son montant proposé comme suil - |,
1
\ . o e



Lorsqu'il v a une différence dans le bordereau des prix unitaires entre les montants en
chiffres et en lettres, le montant en lettres fait foi. Si au-dela de la différence. le prix en lettres
est illisible ou indéchiffrable, 1l sera demandé une confirmation du prix au soumissionnaire,
o lait un rapprochement par rapport aux autres picces du dossier
[orsqu’il v a unc incohérence entre les prix unitaires du bordereau des prix ct des prix
Cpurant au détail estimatif, les prix en lettres du bordereau sont considérés.
I'n cas d'erreurs de quantités, de multiplication ou d’addition constatées dans le détail
csumatill les corrections sont faites en prenant en compte les prix en lettres du bordereau et
s quantités du dossier d” Appel d’Offres.
I ajustant de fagon appropriée sur des bases techniques ou financiéres, toute autre
modification. divergence ou réserve quantifiable.
I'n excluant les sommes prévisionnelles et le cas échéant les provisions pour imprévus
Heurant dans le détail estimatif, mais en ajoutant le montant des travaux cn régie. lorsqu’ils
sont chiflrés de facon compétitive,
| 11 appliquant les rabais offert par le soumissionnaire,
I.¢ montant Spurant dans la soumission est corrigé 4 la procédure sus mentionnée pour la correction des
crreurs Ledin montant est réputé engager le soumissionnaire. Si le soumissionnaire, dont ['offre ainsi
corrigee o retenue n'accepte pas la correction effectuée, son offre est rejetée et sa garantic de
soumission peul élre saisic conformément 4 la réglementation en vigueur,
[oflre dans laquelle 1] existe des postes du détail estimatif pour lesquels le soumissionnaire n'a pas
indigud du nrix unitaire est purement rejetée.
[a Commission de Passation des Marchés pourra demander des éclaircissements aux soumissionnaires
sur lous les points gu’elle jugera utile pour la compréhension des offres, .a demande d’¢claircissement
¢l la repomse qui lul est apportée sont formulées par lettre ou par télex, mais aucun changement de
montart ou du contenu de la soumission n’est recherché, offert ou autorisé. sauf si ¢'cst nécessaire pour
cantirmer o correetion derreurs de caleul découvertes lors de I'évaluation des soumissions.

NB | es details de ces eritéres essenticls sont précisés dans la grille d”évaluation figurant au Réglement
Particulicr Jde "Appel d"Offres. Sous peine de rejet de ses références, le soumissionnaire est tenu de
fournir les copies de la premiére et la derniére page de chaque marché ainsi que les Procés-Verbaux de

':'%.‘L'l._‘rli.il.‘-lf s TFEVELLX.,
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Les détails des grilles de notation sont les suivants :

 CRITERES ET SOUS CRITERES DE NOTATION

- i"‘__. Présentation
Reliure et ordonnancement |

Lisibilité et intercalaires en couleur |

Intal Présentation
BB - Références prt:-fLSSluilnclIu du cabinet
Trois projets réalisés relatifs aux pmlatmns cnvisagees ;
ou similaires au cours des cing derniéres années (15 et | 5 pls par projet
derniére page du marché + PV de réception) - -
- Total l{quremcs professionnelles du cni}uut
C. Méthodologie et plan de travail proposés par rapport aux Termes de
référence
C.1 : Un descriptif de la méthodologie et du/plan de {ravail pmpihu pmlr
accomplir la mission

C.2 : Planning B B —
[ €3 _( ohérence du ;}Iunmng_ N

L 5(1,4 : Les estimations des apports du personnel clé T
C.5 : Toutes observations ou suggestions éventuelles sur les Termes de
ru:':l‘"ércm:t: el 1';:‘4 dunnécs, services et installations devant étre fournis par le

Total Plan de 1r.wali ct méthodologie proi[mam par rapport aux Termes
de référence

— L u;:isllql.‘h. .

2.1 : micro-ordinateurs ( (04 micro-ordinateur), le candidat devra jmhhu leur

posscssion par des lactures

| par des factures
1.3 : un véhicule de liaison (Carte grise ou contrat de location+carte grise au |
non du service ¢metteur)

Total Lugnhqm
E -Quahhcutmn et expérience du personnel

N ____ Personnel Clé

Chef de mission : un | Bac+5 (copie cerlifice) -
(01) expert | Nombre d'années|d’expérience générale - 01 pt
planificateur, ayant au | pour expérience [[I-5]an ; 02 pts pour experience
minimum  dix  ans | [5-10[an : 04 pts pour expérience supérieure a 10
d’expérience dans | ans |

missions cl des | a particip¢ (=4) |
activités  liées  aux | Nombre de projets similaires auxquels le concerné
normes ct 4 la propriété | a participé en qua]ﬂ; de chel de mission (= 2)

intellectuelle CV signé+ Altestation de disponibilité + CNI
(17 pts) | signée
Un expert titulaire d'un _Bac+3 (copie cuuhLLj B
Bac+5, ayant au Nombre d’années d”expérience générale 0l pt
minimum $iX ans pour expérience [1-3[an : 02 pts pour expérience
d’expérience dans | [3-5[an et 03 pts pour expérience supérieure i U5
1"animation des | ans

2.2 ; Imprimante/ photocopicur : le candidal devra justifier leur possession |

I"animation des | Nombre de projets similaires auxquels le concerné

|
|

Notation

-

2 pts

15

15pts

11

[-J

-

b

1
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missions ¢t des Nombre de projets similaires auxquels le concerné

activiles [ides qux

narmes ¢l @ la propriété
mtellectueliv - 05 ans

d expertence (12 pls)

L chereheur en

seiviiees esaetes du
| ans

rang de | recteur ou
Maioe (12 pls)

Lincherchearen

scienees humaines

cliou socizles du rang
de Dreccteur ou Mafltre
£12 is)

a participé (> 2) NN D
CV signé + Attestation de disponibilité + CNI
signée 3

1_ Phd ou équivalent (copie certifiée) 2 i
Mombre d’années d’expérience générale 01 pt
pour expérience [1-5[an ; 02 pts pour expérience 3
| 5-10]an et 03 pts pour expérience supérieure a 15 :
Nombre de projets similaires auxquels le concerné 4 T
a participé (= 2 L ]
CV signé + Attestation de disponibilité HCNI 3
signée -
Phd ou équivalent (copie certifiée) 2 i
Nombre d'années d expérience générale 01 pt
pour expérience [1-5[an ; 02 pts pour expérience 1
[5-10]an ¢t 03 pts pour expéricnce supéricurc 4 15 :
Nombre de projets similaires auxquels le concerné 4

(aparticipé (22) B
CV signé ¢+ Altestation de disponibilité +CNI 3

LENEE. . - . .

Total Qualification et expérience du personncl 53 pts

TOTAL DES POINTS - | 100 pts




Piéce N°4 : Cahier des Clauses Administratives Particuliéres (CCAP)
Chapitre 1 : Généralités

Article 1 : Objet du marché (CCAG complété)

L.’objet de la présente prestation, est d’élabprer un document de référence rassemblant les notions clés
qui constituent le fondement de la Recherche, de 'lnnovation et du Développement technologigue. sur
la base des travaux existants sur le plan natipnal et international avee la participation des acteurs locaux.
Il s’agira spéciliquement de :
 Constituer de maniére ciblée et sélective un répertoire des concepts ¢lés et les définitions les plus
récentes ;
¢ Elaborer un document normatif sur ¢es terminologies et concepts clés avec la participation des
acteurs locaux;
e Valider le document normatif au MINRESI, devant servir de base a I’¢élaboration d une norme.

Article 2 : Procédure de passation du nmrché;[(:{l'ﬁﬁ complétc)

Le présent marché est passé par Appel d”Offres National Ouvert suivant la procédure durgenee
Article 3 : Définitions et attributions (CCAG Article 2 complété)

3.1. Définitions générales

« L'Autorité Contractante est : le Ministre de la Recherche Scientifique et de I'Innovation. 11 passe e
marché, veille a la conservation des originaux des documents y relatils et procede a la transmission des
copies au Ministre en charge des marchés publics et a I'organisme chargé de la régulation par le point
focal désigné a cet effet.

» L’Autorité en charge du contrdle de 'effectivité de la réalisation des prestations est le Minisire en
charge des marchés publics ; '

3o

+ Le Maitre d’Quvrage est le Ministre de la Recherche Scientifique et de I'Innovation, [ represente
I’ Administration bénéficiaire des prestations;

+ Le Chef de Service du marché: est lg Dirccteur des Affaires Géndrales du MINRESD ciapres
désipné le Chef de service. 1 veille au respeet des clauses administratives, technigues ¢t financiores el

des délais contractuels ;

- L'ingénicur du marché est le Chef de |la Division de la Promotion et de I'Apput & 1 lnnovation
(DPAD) du MINRESI ci-aprés désigné I'inggénicur. 1l est responsable du suivi technique du marehe
+ |1 apprécie le déploiement. les rapports et les réclamations éventuelles du prestataire .
* 11 veille au respect des clauses techniques et administratives et des délais contractuels -
* 11 donne au contractant toutes les indications dont il a besoin en cours d’excéeution des prestations
* 11 ne peut relever le prestataire de ges obligations contractuelles, ni ordonner une Jueleongue
modification du contenu du marché :
* 1l émet a I'attention du Chef de Service des avis motivés sur les différents événements ¢ rend
compte au Chef de Service de I"activit¢ du cocontractant.

» Le prestataire est @ [A préciser/ ;

3.2, Nantissement ;
Le présent marché peut étre donné en nantissement, sous réserve de toute forme de pession decréance:
[Dans ce cas : ' Bl e '
» L autorité chargée de 'ordonnancement des paicments est : " Autonité Contractanic -

« L autorité chargée de la liquidation des dépenses est : I’ Autorit¢ Contractante; B0y g LA S

i,



« | Torgantsme ou le responsable chargé du paiement est : la Paierie Générale
= [ ¢ respensable compétent pour fournir les renseignements au titre de I"exécution du présent marche est
Cle Directeur des Affaires Générales du MINRESI

Article 4 : Langue, lois et réglements applicables (CCAG complété)
4.1, La langue utihsée est le Frangais ou " Anglais.

4.20 Le prestataire s'engage a observer les lois et réglements en vigueur en République du Cameroun ct
cu. suss] bien dans sa propre organisation que dans la réalisation du marché.

S1oees lois o reglements en vigueur a la date de signature du présent marché venaient a étre modifiés
apres oo signature du marché, les cotits éventuels qui en découleraient directement seraient pris en
cample sans gain ni perte pour chaque partie.

Article 5 ¢ Picees constitutives du marché (CCAG Article §)

F.es picees contractuelles constitutives du présent marché sont par ordre de priorité :

l.a lettre de soumission ou ["acte d’engagement ;

2 soumission du prestataire et scs annexes dans toutes les dispositions non contraires au Cahier

dus clauses Administratives particuliéres et aux termes de référenecs. |

Vool wahier des elauses Admimistratives Particuliéres (CCAP) ;

L Lesermes de références |

50 Les elements propres a la détermination du montant de la lettre-commande : les bordereaux des
s unttaires ot le détail ou le devis estimatif

fi. ¢ provjet d'exéeution

7o 1w cahier des Clauses Administratives Génédrales (CCAG) applicables aux marchés publics de
prestations mis en vigueur par arrété N°033 du 13 février 2007 ;

8 T.c ou les cahiers des clauses Techniques Générales (CCTG) applicables aux prestations laisant
["obiet de la lettre-commande.

Article 6 @ Textes généraux applicables (CCAG complété)
I.¢ présent marché est soumis aux textes généraux ci-apres :
o Laloin® 2018/022 du 11 décembre 2018 portant loi des finances de la République du Cameroun
pour Uexereice 2019;
2 Lw déeret n® 2018 /366 du 20 Juin 2018 portant code des Marchés Publics ct ses textes
d application:
3. L déeret n? 2012 /074 du 08 mars 2012 portant eréation, organisation ct fonctionnement des
("ommissions des Marchés modifié et complété par le décret N°2013/271 du 05 aout 2013 ¢
wdveret it 2012/075 du 08 mars 2012 portant organisation du Ministére des Marchés Publics ;
5oL déerer n? 2001/048 du 23 [évrier 2001 portant création, organisation ¢t fonctionnement de
“Agence de Régulation des Marchés Publics modifié et complété par Le déeret n® 2012/076 du
MR mars 2007
. Lo déeret n®2003/651/PM du 16 avril 2003 fixant les modalités d”application du régime fiscal ct
Jowvanier des Marchés Publics ;
I crreulaire N®O01/CAB/PR du 19 juin 2012 relative a la passation et au contréle de I'exécution
dues Marchés Publics ;
2 cirenlaire N20OT/C/MINFI du 28 Décembre 2018 portant instructions relatives a I"exécution
des lois de finances, au suivi et au contrdle de Mexécution du budget de I'Ltat et autres entités
Publigues pour I'Exercice 2019;
G ] 0w normes en vigueur.

-

Article 7 Communication (CCAG Articles 5 et 6 complétes)

7.1, Loutes les notifications et communications relatives a exécution du présent marché seront
exclusivement faites par éerit et expédiées par courrier ou déposées contre décharpe aux adresses
indigudes par les parties a celte fin.



7.2, Le prestataire adressera toutes notifications écrites ou correspondances au Maitre d weuvre. avee
copie au Chel de Service.

Article 8 : Ordres de service (CCAG Artiele 7)
Les différents ordres de service seront établis et notifiés ainsi qu'il suit :

8.1 L'ordre de service de commencer les prestations est signé par 1" Autorité Contractanic ¢t notilic au
Cocontractant par le Mailre d"Ouvrage avec|copie, au Chef de service du marche. a Ilngenicur du
marcheé, a I'Organisme Payeur et au Maitre d’ccuvre le cas échéant,

8.2 Sur proposition du Maitre d’Ouvrage, les ordres de service ayant unc incidence sur l'objeetif, le
montant ou le délai d’exécution du marché seront signés par "Autorité Contractante ¢t notifics par le
Maitre d’Quvrage au Cocontractant avee copie a, au Chel de service du marche. & I'lngenicur du
marché, au Maitre d’ceuvre et @ I'Organisme Payeur. Le visa préalable de I'Organisme Payeur stra
¢ventuellement requis avant la signature de Tuux ayant une incidence sur le montant.

8.3 Les ordres de service a caractére technique ligs au déroulement normal des prestations seront
directement signés par le Chef de Service at notifiés au Cocontractant par Uingénicur du Marche ou e
Maitre d'@uvre, le cas échéant.

8.4 Les ordres de service valant mise en démeure seront signés par le Maitre d"Ouvrage o1 noulics au
Cocontractant par le Chel de service, avec| copie 4 I"Autorité¢ Contractante, a I'Ingenteur ¢ au Manre
d euvre.

8.5. Les ordres de service de suspension ct de reprise des prestations pour cause de foree majeure seront
signés par I'Autorité Contractante et notiliés par ses services au Cocontractant avec copie au Maitre
d"Cuvrage, au Chel de service et a ' Ingénieur.

8.6, Le prestataire dispose d'un délai de quinze (15) jours pour émettre des réserves sur tout ordre de
service requ. Le fait d*émettre des réserves ne dispense pas le prestataire d'exéeuter Jes ordres de service
regus.

8.7 S’agissant des ordres de service sigiu':s par I"Autorit¢ Contractante el notifiés par le Maitre
d’Ouvrage, la notification doit étre faite dans un délai maximum de 30 jours & compter de lu date de
transmission par I’ Autorité Contractante au Maitre d’Ouvrage. Pass¢ ce délai. I'Autorite Conbractante
constate la carence du Maitre d"Ouvrage, se substitue & lui et procéde 4 ladite notilication,

Article 9 : Marchés a tranches conditionnelles (CCAG compléte)
9.1. La présente Lettre-commande ne comporte pas de tranches.

Article 10 : Matériel et personnel du prestataire (CCAG complété)

10.1. Toute modilication méme partielle apportée aux propositions de 'oflre technique n™iner- viendra
qu aprés agrément éerit du Maitre d'Ouvrage ou du Chef de service. Lin cas de modilicanon, e
prestataire le fera remplacer par un personnel de compétence (qualifications ¢l expéricnce) i moins
¢pale ou par un matéricl de performance similaire et en bon ¢tat de marche,

10.2. Toute modification unilatérale apportée aux propositions en matéricl ¢l on personnc
d’encadrement de 1'offre technique, avant et pendant exdéeution des prestations constitue un o de
résiliation du marché tel que visé & larticle|33 ci-dessous ou d’application de penalites. s
10.3 Toute modification apportée sera notifice a I' Autorité Contractante.

Chapitre 11 : Clauses financiéres

Article 11 : Garanties et cautions (CCAG complété) \ - 57l



[0 Canttennement délinial

le cautonnement définitif est fixé 4 5% du montant TTC du marché.

11 est constitue ef transmis au Chef de Service du Marché dans un délai maximum de vingt (20) jours a
compter de la date de notification du marché.

|.¢ cautionrement sera restitug, ou la garantie libérée, dans un délai d'un mois suivant la date de
réception provisoire des prestations, a la suite d’une main levée délivrée par le Maitre d’Quvrage apres

demande du tournisscur,

1200 aubonnement de garantie
PPas de retenue de garantic,

| 1.3, Cautionnement d’avance de démarrage Préciser
Sans nlyjel

Article 12 : Montant du marché (CCAG complété)
[.c montant du présent marché, tel qu'il ressort du [détail ou devis estimatif] ci-joint, est de {en chiffres)
(en letres) ranes CFA Toutes Taxes Comprises (TTC) ; soit :

- Maontant VA { ) francs CFA

- Mantant de la TVA - ( ) francs CFA

ant de la TSR etou PAIR : () francs CFA
Neta pereevolr HTVA-(TSR etiou AIR) () F CFAL

Article 13 0 Liew et mode de paiement (CCAG complété).

I comtrepartie des paiements a effectuer par le Maitre d'Ouvrage au prestataire, dans les conditions
indiguces dans le marché. le prestataire s'cngage par les présentes a exéeuter le marché conformément
aux dispositions du marché.

a. Pour [es replements en francs CFA, soit (montant en chiffres et en lcltrl..s} par crédit au compte
n” ouvert au nom du prestataire la banque

Article 14 : Variation des prix (CCAG Article 16)
I"as Jo variation des prix.

Article 15 : Formules de révision des prix (CCAG article 17)

Pas de révision des prix.

Article 16 Formules d’actualisation des prix (CCAG article 17)
Pas d actuaisation des prix.

Article 17 : Avances (CCAG article 18)
7.1, [.¢ Maitre d"Ouvrage n’accordera pas unc avance de démarrage.

Article 18 : Reglement des prestations (ef. art. 19 CCAG complété)
Au v du bordercau de livraison, du procés-verbal de réception et de la facture définitive, le montant de
b présente leitre-eommande est payé par virement bancaire au compte n® domicili¢ a

au plus tard trente (30) jours apres des documents utu;_

Article 19 : Intéréts moratoires (CCAG article 28)
Les intéréls noratoires éventuels dus conformément a article 88 du déeret n® 2004/275 du 24
Septembre 2004 portant Code des Marchés Publics.

Article 20 : Pénalités (CCAG article 29 complété)
AL Pénalites de retard
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20.1. Le montant des pénalités de retard est {ixé comme suit (modifiable):

a. Un deux milliéme (1/2000éme) du montant TTC du marché de base par jour calendaire de retard du
premier au trentiéme jowr au-deld du délai contractuel fixé par le marché .

b. Un millieme (1/1000éme) du montant TTC du marché de base par jour calendaire de retard au- dela
du trentiéme jour.

20.2. Le montant cumulé des pénalités de tetard est limité & dix pour cent (10%) du montant 110 du
marché de basc avee ses avenants.

BB. pénalités spécifiques [Montant a préciser|.

20.3. Indépendamment des pénalités pour dépassement du délai contractuel. le cocontractant vst passible
des pénalités particuliéres suivantes pour inobservation des dispositions du contrat, notamment |

- Remise tardive du cautionnement définitif’;

- Remise tardive des assurances ;

- Remise tardive du projet d’exéeution pour autant que le retard soit du fait du Prestataire

Article 21: Décompte final (CCAG compliété)

21.1 Aprés achévement des prestations et dans un délai maximum de tente (30) jours apres Lo date de
réception provisoire, le prestataire établira & partir des constats contradictoires, le projet de decompie
final des prestations effectivement réalisés qui récapitule le montant total des sommes auxquelles il peut
prétendre du [fait de I'exéeution du marché dans son ensemble,

Article 22 : Régime fiscal et douanier (CCAG compléte)
Le décret n® 2003/651/PM du 16 avril 2003 définit les modalités de misc en ceuvre du regime liscal des
Marchés Publics.

Ces ¢léments doivent étre intégrés dans les charges que "entreprise impute sur ses codts d intervention
et constituer 1'un des éléments des suus—dn&[aﬁits des prix hors taxes.

Le prix TTC s’entend TVA incluse.

Article 23 : Timbres et enregistrement des marchés (CCAG article 20)
Sept (07) exemplaires originaux du marché seront timbrés et enregistrés par les soins et aus frals du
prestataire, conformément 4 la réglementation en vigueur,

Chapitre I1I : Exécution des prestations

Article 24 : consistance des prestations
Confére TDR

Article 25: Délais d’exécution du marché (CCAG article 20)

25.1. Le délai maximum d’excécution prévu par le Maitre d’Ouvrage pour la réalisation des prosiations
est de trois (03) mois 4 compter de la date de notification du marché,

25.2. Ce délai court a compter de la date de notification de I'ordre de service de commencer os
prestations, e
Article 26 : Obligations du Maitre d’Ouvrage (CCAG complété) B

26.1. Le Maitre d’Ouvrage est tenu de [ournir au prestataire les informations nn.(,uH 1'1 Cenceytion
de sa mission, et de lui garantir, aux frais dL. ce dernier, 'acces aux sites des pm]us j



.0 Lo MVadtre d"Ouvrage assure au prestataire protection contre les menaces, outrages, violences.
voles de fail injures ou diffamations dont il peut éire victime en raison ou & |'occasion de 'exercice de

sab ITHIsS100.

Article 27 : Obligations du prestataire (CCAG complété)

27.1. ¢ prestataire exéeute les prestations et remplit ses obligations de fagon diligente, cfficace ct
ceonemigue. conformément aux normes, techniques et pratiques généralement acceptées dans son
donmaine d activité,

272 Pendant la durée du marché, le prestataire ne s'engage pas directement ou indircctement, dans des
activites professionnelles ou contractuelles susceptibles de compromettre son indépendance par rapport
aux missions qui bu sont dévolues.

275, I ocas de conflit d'intérét du fait d’un membre de ["équipe de la mission. le prestataire doit le
sipnaler par cerit & 1" Autorité Contractante et doit remplacer I'expert en question, impliqué dans le projet
(419 |1..' murche

[.c conllit d'inérét s'entend de toute situation dans laquelle le prestataire pourrait tirer des profits directs
ou ndireets d'un marché passé par I"Autorité Contractante aupres de laquelle 11 est consulté ou toute
situation dans laquelle i1 a des intéréts personnels ou financiers suffisants pour comprometire son
impartialite dans "accomplissement de ses fonctions ou de nature a affecter défavorablement son
Jugemet

2740 Te vrestataire est tenu au seerct professionnel vis-a-vis des tiers, sur les informations,
renseipienments ol documents recueillis ou portés 4 sa connaissance 4 l'occasion de l'exéeution du
marchi,

A oce tlre, les documents établis par le prestataire au cours de 'exécution du marché ne peuvent étre
publics ou communiqués qu’avec 'accord écrit de I’ Autorité Contractante.

27.5. e prestataire est tenu lors du dépdt du rapport final, de restituer tous les documents empruntés a
I" Autarité Contractante,

27.6. [.e prestataire ainsi que ses associdés ou ses sous-traitants s'interdisent pendant la durée du marché,
¢l a son issue pendant la durée du marché de fournir des biens, prestations ou services destinés a
U Autorite Contractante découlant des prestations ou ayant un rapport étroit avee clles (& 'exception de
|"exceution des prestations ou de leur continuation),

27.7. 1w prestataire doit prendre en charge des [rais professionnels et de la couverture de tous risgues de
maladic ¢t daceident dans le cadre de sa mission.,

2T.8 T e prestataire ne peut pas modifier la composition de 1'équipe proposée dans son offre technique
sans aceord éerit de 1 Autorité Contractante.

Article 28: Assurances (CCAG complété)
Les risques de toutes natures pendant le déroulement des prestations doivent étre couverts par une police
d assurance responsabilité civile, chef d'entreprise, prise par le prestataire.

Artiele 29 : Programme d’exécution (CCAG complété)
e progranme J exéeution devra étre conforme aux spécifications des clauses techniques.

Article 30 Agrément du personnel (CCAG complété)

St UAuntorid Contractante demande le remplacement d'un membre de 'équipe pour faute grave diment
constitiée ou pour incompétence, le remplacement se fait aux frais du prestataire dans un délai maximum
de quinece (13) jours.

L Aaiorite Contractante se réserve la possibilité de refuser son agrément & unc personne proposée par le
prestataire dont la qualification serait insuffisante.

Article 31 @ Sous-traitance (CCAG article 27)
Pas de sous-1raitance.

Chapitre IV : Réeeption des prestations
Article 32 : Document & fournir avant la réception
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Le prestataire devra dans un délai de dix (10) jours au moins avant la réeeption provisoire transimelire au
Maitre d’Quvrage les documents suivants : |
- Copie de la facture du prestataire décrivant les prestations indiquant leurs quantités. [cur prix el
le montant total ;
- Cing copies du rapport [inal.

Article 33: Réception technigue |
l.a Commission de réception scra composée des membres suivants:
]. Le Maitre d"Ouvrage ou son représentant — Président

Le Chef de Service du Marché ou son représentant - membre |
. Le Chef de Service des Marchés du MINRESI - membre :
. L’ Agent Chargé des opérations dg la Comptabilité Matiéres du Cabinet
du MINRESI — membre :
5. Le représentant du MINMAP - Membre
6. Le Prestataire - membre ;
7. L’Ingénicur du marché ou son représentant— Rapporleur.
Le procés-verbal de réception est signé par tous les membres de la commission.

Ju ek T

Chapitre V : Dispositions diverses
Article 34 : Cas de force majeure (CCAG article 41)
In cas de force majeur, le prestataire ne verra sa responsabilité¢ dégagée que 571l a informe par cent le
Maitre d’Ouvrage de la situation et ce, avant la fin du dixiéme jour qui a succéde a I'evenement. L toul
¢at de cause, il appartient au Maitre d’Ouvrage d’apprécier cette force majeure et les preuves fournies.

Article 35 : Résiliation du marché (CCAG article 42)

e marché peut étre résilié comme prévu a la section 11 Titre 1V du decret n® 2004 du 24
Septembre 2004 ct ¢galement dans les conditions stipulées aux articles 42, 43, 44, 45, 46 ¢1 47 du
CCAG, notamment dans 'un des cas de :

LB

» Retard de plus de quinze (15) jours calendaires dans I'excécution d’un ordre de serviee o arre
injustifi¢ des prestations de plus de sept (07) jours calendaires

* Retard dans les prestations entrainant des pénalités au-dela de 10 % du montant des prestations

* Refus de la reprisc des prestations mal exécutés :

= DDéfaillance du prestataire :

» Non-paiement persistart des prestations.

Article 36 : Différends et litiges (CCAG article 48)

Lorsquaucune solution amiable ne peut étre apportée au différend, celui-ci est porté devant lu
juridiction camerounaise compélente,

Article 37 : Edition et diffusion du présent marché (CCAG compléte)

Vingt (20) exemplaires du présent marché scront édités par les soins de I'Autoriie Contractante el
fournis au Chef de service.

Article 38 et dernier : Entrée en vigucur du marché (CCAG complété)

Le présent marché ne deviendra définitif qu'aprés sa signature par " Autorité Contractante. Il entrera en
vigueur dés sa notification au prestataire par ce dernier.

Pi¢ce n°5 @ Termes de références (TDR)
I- CONTEXTE ET JUSTIFICATION

La communauté scientifique a noté I'absence d’un référentiel commundémentadmis par bes i
institutions leur permettant de travailler dvee la méme approche méthodologique ct appichension des
notions ¢lés en matiére de recherche, d’innovation, de développement technologique.’ de transiern de
technologie et de la propriété intellectuelle, ainsi que de la terminologic ayant trait aux i.]1|L]'i1:j»!I=.!Lf_1|||'l..‘£,:f.{-._‘
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I"innevation ¢l du partenariat technologique. Chagque acteur définit les coneepts sclon sa compréhension
et ses nhieetits. Cette polysémique ou dichotomie de définition des concepts pose un probléme crucial et
fremne e contribution de la recherche et de linnovation au développement socio-économique du pays.

(Celte problématique a été abordée sur le plan international et un groupe de travail a é1é
constitue pour essaver d’apporter un instrument en la forme d’un manuel ; "Essai de définitions et de
concepis ¢les en matiére de Recherche & Développement et innovation”. Il est question de s'approprier
ce manuel comprenant trente concepts clés et élaborer un référentiel normatif répondant aux réalités
locales ot ententes des acteurs du systéme national de la recherche scientifique et de I'innovation. Ledit
reférenticl sera élaboré de fagon consensuelle entre les parties prenantes et considéré comme une norme

du sous sectewr recherche et innovation sur les terminologies et concepts clés.

ne norme est une " spéeification technique ou autre document accessible au public, établic
avee le cooneration et le consensus ou 'approbation générale de toutes les partics intéressées, fondée sur
les resultans conjuguds de la science, de la technologie et de 'expérience, visant a 'avantage optimal de
la communauie dans son ensemble, approuvée par un organisme qualifié " [1S0, 1976]. C’est un

document ¢e reférence sur un sujet donné.

|.it norme sur les terminologies et concepts clés en matiére de recherche. d'innovation et de
développement technologique est un document qui rassemble les définitions de grandes notions de la
recherche. de DMinnovation, du transfert de technologie. du développement technologique ct de la
propricte intellectuelle. pour ne citer que les plus uvsuels. Elle se vaut comme une premiére élude en
maticre de notions fondamentales touchant a la problématique de la recherche et du développement
technologiyue. de innovation et de la propriété intellectuelle, ainsi que de la terminologie ayant trait
aux inlrastructures de “innovation et du partenariat technologique.

Yans cel environnement ou les termes el concepts utilisés sont trés polysémiques, il s7avére
utile pour les acteurs du Systéme national de la recherche scientifique ¢t de innovation (SNRI), les
partenaires ot déeideurs institutionnels, et de toute partie prenante en matiére de développement
ceonomigue ¢l social. de rassembler et compiler dans un document de référence, des notions clés en
maticre de ~echerche, dinnovation et de développement technologique.

- OBJECTIFS DU PROJET

i Ohjeetif global

I "objectil général du projet est de ressembler de maniére intelligente ot sélective les notions
clés qui constituent le fondement de la recherche, de I'innovation ct du développement technologique afin
de comribuer g la mise en place d'une plateforme nationale consensuelle pour appréhender ¢t consolider au
mieus omise en aeuvre de schémas ou de modéles en matiére d'innovation et de transfert technologique.

. (¥bjectits spécifiques

Je maniére spécifique, le projet vise a



» Constituer de maniére ciblée et sélective|les concepts clés et les délinitions les plus recentes
e Elaborer un projet de norme sur ces terminologies et concepts clés :

o Valider le projet de norme au MINRESI

s Adopter la norme élaborée comme une norme camerounaise.

1I- METHODOLOGIE
La démarche globale consiste i

e Confier les études & un consultant par appel d’offre ;

o Constituer un Groupe de travail des points focaux de normabisation Jdo MINRES
(GTPFN) pour 1"élaboration de ["avant-projet de norme et financer leurs travaus

¢ Organiser un atelier de restitution et un séminaire de validation des travaux 0 la Division de
la Promotion et de IAppui a I'[nnovation/ MINRESI ;

e Adoption de la norme cametounaise par le Comité Technique de normalisation 1 34 ¢
paicment des indemnités des membres ;

e Homologation de la norme par le Directeur Général de 'ANOR et édition de o norme,

IV- ETENDUE DE LA MISSION

La mission s étend sur le territoire camerounais.

V- RESULTATS ATTENDUS
e Une liste des concepts clés est canstituée et adoplée ;
» Lanorme sur les terminologics et concepts clés est élaborée et adoptée dans les deus langues
(francaise ct anglaise).

VI- DUREE ET LIEU DE LA PRESTATION
Le projet s”étale sur deux (02) excercice, pour une durée d’exécution de tros (03) OIS par exereiee
et il est réalisé par le Ministére de la Recherche Scientifigue et de I'Innovation (MINREST) vt Diviston
de la Promotion ¢t de I'Appui a I"Innovation (DPAL.

VII- PROFILS DU COFSULTAN'I‘ ET EQUIPE DU PROJET
[COMPETENCE ET EXPERIENCE PROFESSIONNELLE PAR DOMAINE]

[l est prévu que le consultant dispose des compétences reconnues on normalisation ¢t o0 maticre
d’¢tudes pour le développement du partenariat entre la recherche et les entreprises,

Le prestataire devra étre familier avee 'environnement de travail camerounais et devra notamiment

s avoir une expérience de travail avec 'administration camerounaise |

e avoir déja conduit ou été impliqué dans une étude similaire ; W "x

e (tre familier avec les aclivitééz d’études concernant la normalisation : 2 oL L \--\\

o avoir des capacités d'analyse|et de synthése avérées ; FEg R =

o avoir une excellent capacité rédactionnelle en frangais et en anglais §)

e ¢tre d’une moralité indiscutable ; 3 "

¢ avoir de bonnes capacités relationnelles et d*adaptation | C é s
5 sl A 1S



e prestataire devra présenter dans son équipe, un personnel constitué :

~ v (11 expert planificateur., chercheur chevronné doté d’au moins 15 ans d’expérience

» L expert titulaire dun Bact+3, ayant au minimum six ans d’expérience dans I"animation des

rissions et des activités liées aux normes et 4 la propriété intellectuelle:
~ un (1) chercheur en sciences exactes disposant d’au moins 10 ans d’expériences;
~ un (U1) chercheur en scicnees sociales disposant d’au moins 10 ans d’expéricnces.

[.e prestataire devra organiser, 4 sa charge, des ateliers de prise de contact, des ateliers de suivi-évaluation
du protet et des ateliers de restitution et de validation des travaux auprés de la Division de la Promotion et

de I"Appur i [ Innovation.

VII- RAPPORTS INTERMEDIAIRES ET RAPPORT FINAL

[ n rapport ¢ ¢tape ¢ un rapport final.

IX- CALENDRIER PREVISIONNEL D’EXCECUTION DES TRAVAUX

Phases ) 2019 ' 2020
e Recrutement d’un consultant

* Atelier de prise de contact avec la. DPAI
pour lancement de 1'étude. -
‘e Sélection des cnncepts cléﬁ' ct défi mtmns Ies

e

plus récentes ¢ A

[dentification des acteurs 1mp]1que§ ies_ :

Phase | * loentiicaliondes acte =
partenaires et demdeurs 1nst1tutmnﬁ%ls o

« Réunion de validation des cnnccpts clés
sc¢lectionneés :

« Elaboration du projet de norme Sur]cs
terminologies et concepts clés ;. :

¢ Réunion ce vahdatmﬂ du pr{}jﬂt“dc
I]Gl'ﬂlﬂ‘i 3 k 4

. Drgﬂmsatmn del’ aie]1e1 de-

restitution et d’évaluahﬁn du ;}rn_]ct k3

Phase 2




Pieces n°6 : Proposition technique,

Tableaux types

BA. Lettre de soumission de |la Proposition Technique

6B. Références du Candidat
6C. Observations et suggestions du Candidat sur les

termes de référence et sur les données, services et
Installations devant étre fournis par le Maitre d’'Ouvrage

6D. Descriptif de la méthodologie et du plan de travail proposes pour
accomplir la mission

6E. Composition de I'équipe et responsabilité de ses membres

6F. Modeéle de Curriculum Vitae (CV) pour le personnel spécialise
proposeée
6G. Calendrier des activités (programme de travail)



6A. Lettre de soumission de la proposition technique

[Lieu, date]

A [Nom of adresse du Maitre d'Ouvrage]
Madamewamsmur

Nous soussignés, [titre & préciser], avons 'honneur, conformément a votre DAO N°__._du..._relatif
a de vous soumettre ci-joint, notre proposition technique pour la prestation objet dudlt DAO,

Au cas au cette proposition retiendrait votre attention, nous sommes entiérement disposés, sur la base
du personnel proposé a entamer des négociations pour la meilleure conduite du projet.

Aussi orencns-nous un ferme engagement pour le respect scrupuleux du contenu de ladite proposition
techmigue sous réserve des modifications éventuelles qui résulteraient des négociations du contrat.

Veullles agréer, Madame/Monsieur........, I'expression de notre parfaite considéeration./-
Signature du représentant habilité :

Nom et titre du signataire ;
Nom du Candidat :

Adresse :
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6B. Références du candidat

Services rendus pendant les [indiquer le nambre de 1 a 5] derniéres années qui illustrent ‘e rmicux vos
qualifications. |

A l'aide du formulaire ci-dessous, indiguez les renseignements demandés pour chague mission
pertinente que votre socigté/organisme a obtenue par contrat, soit en tant que seule soc ete soif
comme I'un des principaux partenaires d'un groupement.

| Pays :

| Nom de la Mission : _ B
' | Personnel  spéeialisé  lournt  par ot

: société/organisme (profils) ;
Liew:: gamsmi (p )
Nom du Client: Nombre d’employés ayant participe
a la Mission :
Adresse ; Nombre de mois de travail :
Délai : |
durée de la Mission
Date de démarrage : Date d’achéyvement : | Valeur approximative des services
(mois/année) {mois/année) (cn francs CFA)

Nom des prestataires associés/partenaires éventuels 1 | Nombre de mois de travail de speciaistes
fournis par les prestataires assocics

Nom et fonctions des responsables [l}irt:L:léur.-"(:fmrdinalc-ur du projet, Responsable de I'équine)

Deseription des services effectivement rendus par votre personnel :

Nom du Candidat :

Produire justificatifs



B8C. Observations et suggestions du consultant sur les Termes de
Référence et sur les données, services et installations devant
étre fournis par I’Autorité Contractante
Sur les Termes de référence ;

1.

Sur les donnees, serviees et installations devant étre fournis par ' Autorité Contractante

I

~
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6D. Descriptif de la méthodologie et du plan de travail proposes
pour accomplir [a mission



6E. Composition de I’équipe et responsabilités des membres

1. personnel technique/de gestion

Nom et prénoms

Poste

Attributions

2. Personnel d’appui (siége et local)

Nom

" Poste

Attributions




6F. Modéle de Curriculum Vitae (CV) du personnel spécialisé
proposeé

Nomde I’ l::mplu;u.'u': A ) T (OO o i o e e O e L e P S O e
PIOfEssion & oo annmss s N | T ——

I L e s 3 e i B B 0 A B e S A B e
77| T Lol o1 Lot g o o ORI SO - Pl Lt S s pon s e
Nombre d’années d'emploi par le Candidat &............... Nationalite r.....coviven
Affiliation 4 des associations/groupements professionnels @

Attributions spéeifiques f....oooviiinricinsas e e mte e b s e e e s et erar e

Principales qualifications :

|En une demi-page environ, donner un apergu des aspects de la formation et de [expirionce de
l'employé les pluy wtiles & ses attributions dans le cadre de la mission. Indiguer [ oivean des
responsabilités exercées par luifelle lors de missions aniérieures, en précisant (o date et e

Formation :

|EEn un quari de page environ, résumer les études wniversitaires et autres études specialivees e
'employé, en indiquant les noms et adresses des écoles on universités fréquentées. avee les duies de
Jfréguentation, ainsi gue les dipldmes obtenug. ).

Pi¢ces Annexes :
- Copie certifiée conforme du diplome le plus élevé et éventuellement une attestation ¢e Uordre du
corps de métier
- Attestation de disponibilité

Expérience professionnelle :

| En deux pages environ, dresser la liste des emplois exercés par employé depuis la fin de ses chindes
par ordre chronologique inverse, en commengant par son poste actuel. Pour chacun. indigier oy dules
nom de 'employeur, titre du poste occupé ét lieu de travail. Powr les dix derniéres anndes, préviser en
outre le type d'activité exercée et, le cas échéant, le nom de clients susceptibles e fournivc dey
FEIEFERCES. ]t i b e

..................................................... R T R o T T T R R R R R AR R R

Connaissances informaliques @
| Indiguer, le niveau de connaissance] ... b SR AR S

Langues :

| Indiguer, pour chacune, le niveau de connaissance : médiocre/moyen/bon/excellent, en ce qui concerne
Lo Tantrie e/ Geritelpariie] . ... vonsmvomsssesharssmarminrsmvanens s e I
Attestation : i,

Je, soussigné, certifie, en loute conscience, qur: les renseignements ci-dessus rendent JJdL CImenl Comple
de ma situation, de mes qualifications et de mon expérience. L

| Signature de U'employé et du représentant J‘mbu’xm du consultant | yo et TN



Nom

Temps plein

Rapports a fournir :

Poste

6G. Calendrier du personnel spécialisé

Rapports i
fournir/activités

Mois (sous forme de {liﬂgramr?w a barres)

4 1506 ]7]/8 [9 10 [11]12] Nombrede
mois

—

i
| Sous-total (1)

! Sous-total (2)

Sous-total (3)

Temps partiel :

Sous-total (4)

Durdée des activites :

Adresse :

Signature :
(Représentant hahilité)

Nom :

Titre :
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6H. calendrier des activités (programme de travail)

A. préciser la nature de I'activite

[mois a cémp!er du début de la mission]

I~
[

]CI‘

3‘.‘.

¢l se| el 7¢ | 8¢ | o¢ |10¢ 11¢ 12

Activites (lachs)

B. Achevement et soumission des rapports

'Rapports

1. Rapport initial

2. Rappofts d'avancement
a. Premier rapport d'avancement

b. Deuxiéme rapport d'avancement

3. Projet de rapport final

4. Rapport final

Date




-
P

-
Ll

=

7

7
P

it

-

e |

Piece N°7 : Proposition financiéere

tableaux type

- AL Lettre de soumission de la proposition financiére pour les marchés a paiement par

rix forlaitaires

. B. It récapitulatif des codts

. C. Ventlation des colits par activité

D, Coat Unitaire du Personnel Clef

L Codt Linitaire du Personnel d’Exécution
b Ventilation de la rémunération par activité
. G Fravs remboursables par activité

L Frais divers pour les marchés a paiement par prix unitaires pour les marchés a
alement par prix unitaires

[. Cadre du Bordercau des prix unitaires
1. Cadre du détail estimatf
. K. Cadre du sous-détail des prix unitaires

. Prix unitaircs ¢lémentaives (¢l 5.D; 5.E.; ete...) ;

2. Decomposition des prix unitaires ;

e

Frams romboursables, le cas écheant.



7. A. Lettre de soumission de la proposition financi¢re pour les marchés a paiement
par prix forfaitaires

fLien. date]

A 1 [Nom et adresse du Maitre d'Ouvrage ou du Maitre d'Ouvrage Délégué|
Madame/Monsicur,

Nous, soussignés, avons ["honneur de vous proposer nos services,  titre de prestataire. pour [rifre des
services] conformément & votre Avis d’Appel d'Offres n® [a indiquer/ en date du [dare) vl oa notre
Proposition (nos Propositions technique et financiére).

Vous trouverez ¢i-joint rotre Proposition financiére qui s’éléve a fmontant en lettres el en chiffres winsi
gue le(s) lot(s) et la clef de répartition frants CFA/devise, le cas échéanif, Ce montant net d impols, de
droits et de taxes.que nous avons estimé par ailleurs & [montant(s) en letires et en chiffres|.

Notre Proposition financiére a pour nous force obligatoire, sous réscrve des modifications résultant de la
négociation du Contrat, jusqu’a Uexpiration du délai de validité de la Proposition, ¢ est-d-dire jusquau
[date].

Nous savons que vous n’étes tenue/tenu d’aceepter aucunce des propositions regues.
Veuillez agréer, Madame/Monsieur, |'assurance de notre considération disunguée.
Signaturg du représentant habilité :
Nomlet titre du signataire :

Nom du Candidat :
Adresse :



7. B, I.tat récapitulatif des cofits

Colits

Monnaie(s)

Montant(s)

Sous-tonsl

[mpits. drotts, taxes, et autres charges fiscales

7. C. Ventilation des cofits par activité

Activite n® : Activité n : Description :
Composante du prix Monnaic(s) | Montant(s)
Rémundération
Frais remboursahles
Frais divers .
I
|
7. D. Conts unitaire du personnel clé
- p T -~ = r_ -~ ; -
\ { i Qualification Cout | Cont Cout
oms ¢t prenoms A . : ‘
P /fonction horaire | journalier | mensucel
= L = {

—
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7. E. Coiits unitaire du personnel d’exécution
|

, Qualification | Coiit Cout Cout
Noms et prénoms | ™ e E | : : ;
/fonction | horaire | journalier  mensuel
T SRSy [ ARONEIng :
7. F. Ventilation de la rémunération par activité
Activité N° ¢ Nom : .
Noms Poste Apport | Rémunération Montant
| taux de change
Personnel permanent
Personnel local
Consultants extéricurs
7. G. Frais remboursables par activité
Activité N° : Nom :
N° | Description Unité Quantité¢ | Prix Montant
- - L. B unitaire  total
1. | Voyages aéricens internationaux | Par voyage
2. | Frais de voyage divers Par voyage |
|
3. Indemnité de subsistance | Par jour |
|
|
4. | Frais de transport locaux |
fr
Illl !
5. | Loyers de bureaux/logement/ | |1
services de burcau ] . ) : {ak /
5 45
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7. H.

Frais divers

Activite N°

N’D

Nom :

Deseription

Unité Quantité_ _

Prix

Montant

unitaire total

1. Frais de communication entre
cl

(teléphone, fax, e-mail)
2. Rédaction, reproduction de rapports
3. Matériel : véhicule, ordinateurs, ete. |

4. Jogiciels |

7. 1. Cadre de bordereau des prix unitaires

Prix unitaires en

: .. ) . . L chiffres
e ke Désignation des taches et prix unitaires ——— — ——
) . Fn devises,
Prix en toutes lettres (F CFA |
ks le cas
' HTVA) C o
echeéant

4



7. J. Cadre du détail estimatif

N® | Descriptif des tiches Unité e _I_)'U : i
) i (en FCEA) Aen FCYA)
l Chef de mission : : [/mois o
2 Expert en normes et prﬁf:ric’:té intellectuelle H/mois
3 Chercheur en seiences exactes : H/mois
4 | Chercheur en sciences sociales ; H/mois L
Personnel d’Appui o H/mois B
Frais de déplacement divers Mois
Frais de communication Mois -
Matériel d"édition o Lins i "._ -
Ltablissement et production des rapports FF
Matériels : ordinateurs, ete... FF
Organisation des scssions du comité technique | FF
| Total hors TVA (THTVA) |
TVA (19,25%)
Total TTC
IR (2,2 ou 5,5%) -
| Net & Mandater
P T



7.K. Cadre du sous-détail des prix unitaires

Note relative a la présentation des sous détails de prix et taxes

I, 11 sous detail expose toutes les étapes d’établissement d’un prix de vente. Aussi, constitue-t-il un
¢lément important d appréeiation de la qualité du prix proposé par un soumissionnaire.

[ n est pas nécessaire d imposer un modéle de présentation & tous les soumissionnaires, compte tenu de
la erende diversité de logiciels de détermination des sous- détails de prix. En revanche, ils pourront
comporier les ¢léments suivants :

a. 1311 du coellicient de vente suivant le modeéle présentc aprés la présente nole ;

b, Codl en prix sces des matériels prévus pour la prestation ;

¢. Uil en priv sees des fournitures néeessaires a la prestation |

d. Codl de la ressource humaine locale et expatride |

¢, Pour chague prix du bordereau, une fiche issuc des points a. b, ¢ et d susvisés. indiguant les
rendements conduisant aux prix unitaires ;

[ Le sous détail précis des forfaits d’aménagement, dentretien des locaux ct de fourniture des moyens
mis & la disposition, le cas échéant;

o, e sous détal des impots et taxes.

2. Cadre de présentation du coefficient de vente, encore appelé cocflicients de frais généraux,
A, Frass eencraux de la prestation

Towal 71

I3, Frais pendraux desiége
- Frais du swepe

- Frais financiers ...

-Addas el bendlhiee ...

Tl L2
Coetlicient de vente k- 100/(100-C) avec C=C1+C2

3. 1o Maitre & Ouvrage peut proposer un cadre du sous détail des prix unitairescomportant les ¢léments
¢nonces au point | ci-dessus.
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Piéce n°8 : Modeéele de marché

SOMMAIRE
Titre | Cahier des clauses Administratives Particuliéres (CCAP)
Titre [1 Cahier des clauses Techniques Particulicres (CCTP)

Titre III  Détail ou Devis Estimatif (DE)

.\ 1 Qlu‘-l



MIMNISTERE DE LA RECHERCHE SCIENTIFIQUE ET

i€

ReEpuBLIQUE DU CAMERDOUN
Paix — Travail - Patrie

DEL'INNOVATION

LETTRE-COMMANDE N*®

REpuBLIC OF CAMEROON

Peace — Work — Fatherland

INNOVATION

ILC/MINRESI/CIPM/2019
PASSE APRES APPEL D'OFFRES NATIONAL OUVERT N° IAONO/MINRESI/CIPM/2019

ou pour

TITULAIRE : BUREAU D'ETUDES :

BP . TEL : FAX :

VILLE :

N*R.C.: M
N® CONTRIBUABLE :
N CPTE BANCAIRE :

LIEU : YAOUNDE

DELAI D'EXECUTION : trois (03) mois.

MONTANTS
Libellé ] 9019
11¢ FCFA
TR N B FCFA
TVA (19.25 %) FCFA
IR (2.2 %) FCFA
NET A MANDATER FCFA

FINANCEMENT BIP- MINRESI, EXERCICE 2019 - Ligne :

SOUSCRITE,LE

53 19 259 02 330001 2079.

SIGNEE, LE

NOTIFIEE, LE

ENREGISTREE, LE




ENTRE :

Le Gouvernement de la République du Cameroun, représenté par le Ministre de la Recherche
Scientifique et de I'lnnovation, dénommé ci-aprés « L'AUTORITE CONTRACTANTE »

D'UNE PART,

ET

LE PRESTATAIRE: __

BP : TELS .. | FAX:
VILLE :
MERE iy

N® CONTRIBUABLE :

MN® CPTE BANCAIRE :

Représenté par Mansieur, son Directeur General, Monsieur,
dénomme ci-aprés « LE COCONTRACTANT »

D'AUTRE PART,

IL EST CONVENU ET ARRETE CE QUI SUIT :

{Insérer le CCAP, les TDR, le EPU et le DE)

{4
g
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Page et Derniere

Lettre-commande N° ILC/IMINRESI/CIPM/2019
PASSE/ APRES APPEL D'OFFRES NATIONAL OUVERT N° IAONO/MINRESI/CIPM/2019
DU i
AVEC

DELAI D'EXECUTION : trois (03) mois.

LIEU D'EXECUTION : MINRESI/'YAOQOUNDE

MONTANTS :
Libellé 2019

I'TC FCFA

HTVA FCFA |

I'VA (19.25 %) FCFA |

AIR22%)y e FCFA |

NET A MANDATER ' FCFA |

SIGNATURES

Lue et acceptée par le Cocontractant

Yaoundé, le

: Signé par le Ministre de la Recherche Scientifique et de I'lnnovation,
| Maitre d'QOuvrage

Yacoundé, le

Enregistrement




Piece N°9 : Formulaire et modeles

Table des modeéles

Annexe 1 Déclaration d'intention de soumissionner
Annexe 2 Modéle de caution de soumission
Annexe 3 Modele de caution definitif



Annexe n°1 : Déclaration d’intention de soumissionner
Je soussigne

Matonalite

Domicie

Fonction

En veru de mes pouvoirs de Directeur Général, aprés avoir pris connaissance du Dossier d'Appel
d'Offres National Restreint n°lindiquer la nature de la prestation/.

Déclarer par la présente, 'intention de soumissionner pour cet Appel d'Offres.

Fait a le

Signature, nom et cachet du Maitre d'Quvrage

54



Annexe n°2 : Modeéle de caution de soumission
A Madame le Ministre de la Recherche Scientifiqgue et de 'lnnovation, « Autorité Contractante »

Attendu que/nom du soumissionnaire/, ci-dessous désigné « le soumissionnaire » a soums son offre
en date du /dale de dépdt de I'offre/ pour |la fourniture de fnom el/ou description des fountures for-
dessous désigné : « l'offre »)

Mous fnom de la bangue/ de [nom du pays|, ayant notre siége |adresse de la bangue/ (cl-dessous
désigné comme « la banque »), sommes tenus a I'égard de /I'Autorité Conltractante/pour la sormme de
francs CFA que la banque s'engage a regler intégralement /findiguer IAutortc
Contractante/, s'obligeant elle-méme, ses successeurs et assignataires. Signe et authenticite par ladite
Bangue le jour de {année).

Les conditions de cette cbligation sont les suivantes :

1. Si le soumissionnaire retire son offre pendant la période de validite stipulée dans le dossier
d'Appel d'Offres ;

2. si le soumissionnaire, s'étant vu notifier I'acceptation de son offre par [ indiquer 'Autorite
Contractante/pendant la péricde de validité :

a. omet de cu refuse de signer le marché, alors qu'il est requis de le faire ou

b. omet ou refuse de fournir la garantie bancaire tenant lieu de cautionnement défimtif.
comme prévu dans les instructions aux soumissionnaires

Nous nous engageons a payer a Jindiquer I'/Autorité Contractante]un montant allant jusgu'au maximum
de la somme ci-dessus dés réception de sa demande écrite, sans que [indiquer l'Autonte Contractante]
soit tenu de justifier sa demande, &tant erl*itendu toutefois que, dans sa demande, [indiquer I'Autorite
Contractante] notera gque le montant qu'il dgclare lui est di parce que l'une ou l'autre des conditians ci-
dessus, ou toutes les deux sont remplies E!It gu'il spécifiera quelle ou guelle (s) conditions (s) & joue ouU
ont joué.

La présente garantie demeurera valable jusqu'au trentieme jour inclus au-dela de la fin cu delal de
validité des offres ; toute demande de [indiquer I'Autorité Contractanteftendant & la faire jouer devra
parvenir a la Bangue dans ce délai.



Annexe n°3 : Modéle de cautionnement définitif

Bangue :
Riéferencedoby Eation: N conanismnmnmnnaiiaaai i g

Adressée o findiguer le Maitre d ouvrage ef son adresse] Cameroun, ci-dessous désigné «Maitre

d ouvrage

ABEHEIL AU s BOVTRRRVRDPIMPOOOIN. | (1.1 it || g2 o, (T2
[entreprise/. c1- dumu dcmgnc it Ic [-‘rcshl:ur:. », 5 cst engagé, en cxcwtmn du marché désigné « le
marche = o rcaliser [indiguer la nature des prestations]

Attendu gu il est stupulé dans le marché que le Prestataire remettra au Maitre d’Ouvrage un
cautionnement définitif, d un montant égal a [indiquer le pourcentage compris entre 2 ¢t 5 %] du
maontant de la tranche du marché correspondante, comme garantie de 'exécution de ses obligations de
bonne i conlormément aux conditions du marche,

ﬂ.ncndu que nous avons eonvenu de donner au le Prestataire ce cautionnement,

ef {m":uu el ."I'-'{M‘fﬂfl'.’lfr rcprcqcnltc par.. .
[nons des vignataires |, ci-dessous dCSIL,nL‘E «la bdnque B, TIOLS Lnl.,mc,n;nm a paycer au MdllrL
d"Ouvrage. dans un délai maximum de huit (08) semaines, sur simple demande écrite de celui-ci
declarant gue le Prestataire n’a pas satisfait 4 ses engagements contractuels au titre du marché, sans
pouvoir ditérer le paiement ni soulever de contestation pour quelque motif que ce soit, toute somme
Jusgua concurrence de la somme de. ... (€0 Chiffres et en letires].

Sous comenons gu”aucun changement ou additif ou aucune autre modification au marché ne nous
liheérera o une obligation quelcongue nous incombant en vertu du présent cautionnement définitif et
nows deropeons par la présente a la notification de toute modification, additif ou changement.

[ présent cautionnement definitif prend effet & compter de sa signature ct dés notification du marché au
prestataire. Lo caution est libérée dans un délai de [indiguer le délai] 4 compter de la date de réception
nrovisore dos prestations.

Apres e it susvise, la caution devient sans objet et doit nous étre automatiquement retournée de sans
aucune autre forme de procédure.

[ oute cemande de paiement formulée par Maitre d’Quvrage au titre de la présente garantic devra ére
Faite par letire recommandée avee accusé de réception, parvenue & la banque pendant la période de
validité du présent engagement,

|e présent cautionnement définitif est soumis pour son interprétation ct son exécution au droit
camerounais. [es ribunaux camerounais sont seuls compétents pour statuer sur tout ce qui concerne le
present eneagement ol ses suites.

Signd e aulhenifié par la banque

BT e i o oo o 0 P S e T A A
[xtenatire e la bangue |
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Piéce n° 10 : Liste des établissements bancaires et organismes

financiers autlorisés a émettre des cautions dans le cadre des

marchés publics

HA"‘JQL’FS

Afriland First Uunk (FIRST H*‘\NK)

Banque Gabonaise pour le F m.-mLLm{.nt International (BGFT)

Banque Internationale du Cameroun pour L.’Epargne et le
Ceddit (BICECY
Citt Bank Cameroun (CIT1 - f_}

Commercial Bank of Lﬂmcmunu{(,iif}

Ecobank Cameroun (ECOBANK K)

National Financial Credit Bank [N C- BA‘\IK}

Sociét¢ Commerciale de Hdnqu:. Camuuun (SCB-Cameroun)

Soci¢ié Geéncrale de Banque du Cameroun {‘3(:]’5( )

Standard Chartered Bank of Cdmuunn (SCBC)

| Union Bank of mermm PLC ﬁLHCJ

United Bank of Affrica [UHI'I.}

| BP:
BP:
BP:
Bp:
Inp:
I BP:d
BP:
BP:
BP:

Banque Camerounaise des Pullus ¢l Moyennes Entreprises
(BC-PME)

Banque of Africa Ca ameroun ( Ili\[] Camcroun)

COMPAGNIES D’ASSURANCES

. Activa f\saunmc{,a

Axxumnwx ot Réassurance Africaine (ARE ﬁ‘\.}

;"-.ﬂdnuqm, Assurances, S.A

Beneficial General Insurance 5 A

CPAS.A

Nsia Assuranccs

SAAR SA

23

Saham Assurances

Chanas .r'*.ssumw.a

__/L]'I:Ill‘l'... Insurance

PRO ASUR S.A 0

BP :
BP:

BP
| BP:
| BP :
| BP:

BP:

Adresses

11 834, Yde
: 2833, Dia
__B]’ :

BP:

600, Dla
1 925, Dla

4 571, Dla
4 004, DIa
582, Dla
6578, Yd¢
300, Da
042, DIa
1 784, Dla
15 53649, Dla
2 D88, Da

12962, Ydié
4 593 Dl

12 970, Dla
18 404, Dla
2933, Dla
2328, Dla
54, Dla

CBP:2759. Dla

| BP:
| BP:

BP:
H P
BP :

1011, Dla
11 315, Dla
109, Dla

6 650 Dla
1130, Yd¢

-
alt
L.

E=
oy

e

. ‘kh*h;;.



